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Amac

Madde 1 — Bu Yonetmelik Ordu Biiyiiksehir Belediye Baskanligi biinyesinde ¢alisan personele
yiyecek yardimi amaciyla, 6gle yemeginin kar gayesi giitmeden, insan sagligina uygun olarak,
kaliteli ve ucuz sekilde hazirlanmasi veya temini ile sunulmasi ile ilgili usul ve esaslari belirler.

Kapsam
Madde 2 - Bu yonetmelik Ordu Biiyiiksehir Belediyesi ¢alisanlarini ve yemekhane ile yemek
servislerinin yonetimi, isletilmesi ve bu servislerden yararlanma kosullarin1 kapsar.

Hukuki Dayanak

Madde 3 — 5393 sayili Belediye Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlart Kanunu ile bu kanunlara
gore ¢ikarilan ve 19.11.1986 tarihli ve 86/11220 sayili Bakanlar Kurulu Karart ile yiiriirliige konulan
“Devlet Memurlar1 Yiyecek Yardimi Yonetmeligi” ve diger ilgili yOnetmeliklere gore
hazirlanmstir.

Tanimlar

Madde 4- (1) Bu yonetmeligin uygulanmasinda;

Belediye; Ordu Biiyiiksehir Belediyesini,

Baskan; Ordu Biiyiiksehir Belediye Baskanini,

Genel Sekreter; Ordu Biiyiiksehir Genel Sekreterini,

Genel Sekreter Yardimeisi; Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligindan sorumlu Genel Sekreter
Yardimcisini;

Daire Baskami; Destek Hizmetleri Baskanini,

Miidiir; Destek Hizmetleri Sube Miidiiriinii,

Sef; Yemekhane Sefini,

Personel; Memur ve Isci personel,

Diger Personel; Hizmet alimi ¢alitirilan personeli, ifade eder.

Yemekhane Yonetim Kurulu olusumu, toplanti zamani

Madde 5 — (1)Yemekhane Yo6netim Kurulu; Belediye Baskaninin yazili “oluru ile sorumlu Destek
Hizmetleri Dairesi Bagkan1 baskanliginda, Destek Hizmetleri Miidiirii, gorevlendirilecek iki tiye ile
Gida Miihendisi, Tabip, Veteriner Hekim veya Diyetisyen unvanli bir iiye olmak {izere toplam bes
iiyeden olusur.

(2) Yonetim Kurulu, ii¢ ayda bir kez olagan olarak, iiye tam sayisinin salt cogunlugu ile toplanir.
(3) Yonetim Kurulu ayrica yonetim kurulu baskaninin talebi {izerine olaganiistii de toplanabilir.

(4) Yemek ve hizmetlerin kalitesini, temizligini, is ve islemlerin usuliine uygun olup olmadigimi
kontrol eder.

(5) Yemek servisi hizmetlerinde gorevli personel, Destek Hizmetleri Midiirliigii biinyesinde
gorevlerini ifa eder.
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IKINCi BOLUM
Yemek Servisi Hizmetlerini Yiiriitecek Personelin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

Sorumlu Miidiir Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Madde 6 - (1) Belediye personelinin, 6gle yemegini, insan sagligina uygun, kaliteli, hesapli ve
saglikl bir sekilde temin edilmesi, hazirlanmasi ve sunulmasi ile ilgili ¢calismalar yapmak,

(2) Yemekhane ve yemek servisi yonetimi ve isleyisine iliskin kararlar almak,

(3) Yemek servisinde Belediye Bagkanliginca gorevlendirilecek Personelin takibini ve denetimini
yapmak,

(4) Yemek ihalesinin yapilmasini saglamak, yillik biit¢eyi hazirlamak,

(5) Yemekhane Yonetim Kurulu ve Destek Hizmetleri Miidiirii hizmetin ve yemeklerin kalitesini
artirmak amaciyla denetim ve gbzetim gorevi yapmak. Yemekhane de diizeni saglamak.

(6) Yemekhane hizmetlerinde calisan tiim elemanlar Destek Hizmetleri Miidiirliigiine bagli olarak
gorev yaparlar.

Devlet Memurlart Yiyecek Yardimi Yonetmeligi hiikiimleri dogrultusunda Yemek Servisi
hizmetlerinin yiiritiilmesi, islemlerin muhasebelestirilmesi, yemek hizmetinin disaridan alinmasi
vb. konularda Destek Hizmetleri Midiirii yetkilidir.

Yemekhane sefi gorev ve sorumluluklar

MADDE 7- (1) Yemekhane sefinin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir;

a) Yemekhane ve yemek servisi hizmetlerinde ¢alisan personelin islerini en iyi sekilde ve zamaninda
yapmalarini saglamak,

b) Yemekhane icin gerekli malzemenin ihtiya¢ planlamasini yapmak,

) Aylik yemek listesi hazirlayarak Miidiiriin tasdikine sunmak,

¢) Gilnliik yemek ve erzak ile yemek masalarin tertip, diizen ve ihtiyaglarin1 kontrol etmek,
eksikliklerini tamamlattirmak,

d) Gida maddelerinin alim ve muhafazasinda gerekli tiim 6nlemleri almak,

f) Yemekhane personelinin temizlige ve saglik kaidelerine uygun olarak 6zel itina gostermelerini
saglamak,

g) Yemek pisirilmesi ve sunumunun zamaninda yapilmasini saglamak, Pisirilen yemegin saglikli,
sthhi ortamlarda hazirlanmasi i¢in gerekli onlemleri almak,

g) Yemek yiyen personeli takip edip iicretlerinin tahsili igin Insan Kaynaklari Miidiirliigiine
bildirmek, misafir vb.den yemek ticreti tahsil ederek ilgililere 6denmesini saglamak,

h) Yemekhane demirbaslariin diizgiin kullanilmasini ve muhafazasini saglamak.

(2) Yemek hizmetinin disaridan alinmasi durumunda;

Yemek Hizmet alim ihalesi dosyasini hazirlamak, Aylik hakedisleri yaparak Mali Hizmetler
Miidiirliigiine ulastirmak,

¢) Yemekhane hizmetlerinde calisan sirket personelinin islerini en iyi sekilde ve zamaninda
yapmalarini saglamak, puantajlarini tutmak ilgili yerlere ulastirmak,

d) Yemekhane personeli her 3 (ii¢) ayda bir periyodik saglik kontrollerini (gaita, bogaz kiiltiirt,
HBC, akciger grafisi) ve portor muayenelerini yapilmasini saglamak,

e) Yetkililerce verilecek diger gorevleri yiiriitmek,

Gida Miihendisi

Madde 8- Gida Miihendisinin gorevleri;

a) Yemek pisirilen mahallin sithhi durumunu kontrol etmek,

b) Yemeklerin insan sagligina uygun kaloride olmasini saglamak,

c) Aylik yemek listesini yemekhane sefi ile hazirlayarak Destek Hizmetleri Miidiiriiniin tasdikine
sunmak,

d) Yemek servisi ve yemekhanenin genel ve ¢evre temizligini kontrol etmek, eksiklikleri yemek
servisi yonetim kuruluna rapor etmek,

e)Yetkililerce verilecek diger gorevleri yiiriitmek,
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Ascibasi Gorev ve Sorumluluklar:

Madde 9- Ascibasinin gorevleri;

a) Mutfakta calisan asci, as¢1 yardimcisi, bulasik¢r ve servis elemanlarmin koordineli olarak
caligmasini saglamak,

b) Malzeme ve esyalarin en iyi bir sekilde kullanilmasi ve muhafazasi i¢in tedbirler almak, yiyecek
maddelerinin israfin1 6nlemek,

¢) Mutfakta calisanlarin saglik sartlarina riayet etmelerini kontrol etmek,

d) Yemeklerin iyi bir sekilde ve zamaninda pisirilmesini saglamak,

e) Yemek dagitiminda esitlik kaidelerine riayet etmek,

f) Mutfak ile yemek verilen mahal ve civarin temizligini saglamak,

g) Mutfaktaki taginir mallar1 korumak,

h) Yetkililerce verilecek diger gorevleri yiiriitmek,

Temizlik ve Servis Personelinin Gorev ve Sorumluluklari

Madde 10- Temizlik isleri personelinin gorev ve sorumluluklar::

a) Yemek Salonu ve Yemekhane Mutfaginin daimi olarak temizligini yapmak, mutfaga gelen
malzemeleri tasimak ve age¢ilarin verecegi diger gorevleri yapmak,

b) Giinliik ¢ikan bulagiklar1 zamaninda hijyen kurallaria uygun bir sekilde ve malzemelere zarar
vermeden yikanmasini saglamak, kurulayarak servise hazir hale getirmek.

Muayene ve Kabul Komisyonu

Madde 11- Yemekhane Sefinin Baskanliginda Gida Miihendisi veya Diyetisyen, as¢1 iginde olmak
kaydiyla, en az ii¢ kisi veya tek sayilardan olusur.

Yemekhane Y6netim Kurulu, uygun goriirse iiyelerden birini de Muayene ve Kabul Komisyonunun
basinda gorevlendirebilir. Bu durumda bir Yemekhane Y&netim Kurulu Uyesi, Muayene ve Kabul
Komisyonuna baskanlik eder. Alinan mal ve hizmetleri kontrol eder

UCUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler

Yemekhaneden Faydalanma, Yer ve Zaman

Madde 12- (1) Yemekhaneden tiim belediye ¢alisanlart ve misafirleri yemek yiyebilir. Yemeklerin
yemekhanede yenilmesi sarttir. Hizmetin gerektirdigi zorunlu hallerde Genel Sekreterin bilgisi
dahilinde diger birimlere uygun kaplarla yemek gonderilebilir. Yemek hizmetinden faydalanan
personel Belediye Baskanligi tarafindan uygulanmasi benimsenen kart okutma, otomasyon gibi
gecis sistemine riayet etmek zorundadir.

(2) Yemek saatleri Belediye Bagkanliginca, tayin ve tespit olunur. Bu saatler disinda hi¢bir kimseye
yemek verilmez.

(3) Engelli ve Nobetci personele yemek alma sirasinda oncelik verilir.

Yemek bedelinin tespiti ve tahsili

Madde 13-(1) Yemek bedeli giinliik olarak belirlenir, Yemek yiyen personelin masindan takip eden
ay kesilir veya donem sonunda pesin olarak yemekhane sefi tarafindan tahsil edilir.

(2)Yemek yardimindan faydalanan personelden, her ay yemek iicretleri kart veya otomasyon sistemi
ile yemek yedigi 6giin sayisina karsilik tahakkuk eden miktar tahsil edilir.

(3)Yemek maliyetinin yiyecek yardimindan yararlanacak memur sayisina gore belediye biitgesine
konan yiyecek yardimi ile karsilanamayan kismi, her y1l Maliye Bakanliginca yayinlanan Biitce
Uygulama Talimatinda belirlenen miktardan asagi olmamak tizere yemek yiyen memur personelden
alinir.
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(4) Yemekhaneden yemek yiyen 657 sayili Kanuna tabi olmayan diger personel ve misafirlerin
yemek ticretleri, yemek maliyeti dikkate alinarak yemek servisi yonetim kurulunca belirlenir.
(5) Yemek Servisinin yiiriitiilmesinde fiilen gérevli personelden yemek ticreti alinmaz.

Yemekhane Gelir ve Giderleri ve Yemek servisi

Madde 14- (1) Yemek servisi gelirleri belediye biitgesine konan ddenek, personelden tahsil edilen
yemek bedeli ve diger gelirlerden olusur.

Yiyecek yardiminin gerektirdigi giderler, Kurumun biit¢cesine konacak odeneklerle karsilanir.
Kurum biitcesine konan ddenekten karsilanamayan kisim, her y1l Maliye Bakanliinca yayinlanan
Biitge Uygulama Talimatinda belirlenen miktardan asagi olmamak iizere yemek hizmetinden
faydalanan personelden tahsil edilir.

(2) 657 sayilh Kanuna tabi olmayan personel ve misafirlerin yemek iicretleri, maliyet dikkate
alinarak Yemekhane Yonetim Kurulunca her yil belirlenir.

(3) Yemek servisi giderleri Yemek sunumu ile ilgili her tiirlii alim ve yemekhanenin diger giderlerini
kapsar.

Denetim ve Kontrol

Madde 15 - Yemekhane hizmetlerine iligkin servis islem ve hesaplarinin denetimi ve kontrolii yilda
bir defa olmak {iizere, Belediye Baskaninin veya sorumlu Genel Sekreterin goérevlendirecegi
kisilerce yapilir.

Destek hizmetleri Miidiirii tarafindan, isin ihale edilmesi durumunda yiiklenici firma tarafinin Idari
ve Teknik sartnamedeki hususlara uyup uymadig: siirekli kontrol edilir eksikler giderilmesi saglanir.
Gerektiginde sorumlular hakkinda iglem yapilmasi saglanir.

Yonetmelik de Belirtilmeyen Konular
Madde 16- Bu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde, Devlet Memurlar1 Yiyecek Yardimi
Yonetmeligi hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirlik
Madde 17 - Bu Yonetmelik Belediye Meclisi tarafindan onaylanmasina miiteakip yayimi tarihinde
yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 18 - Bu Yonetmelik hiikiimlerini, Belediye Baskan1 yiirtitiir.
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