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TEBLİĞ NO: 

2015/05 

 

1. Daire Başkanlıkları tarafından aşağıda tanımlanan “Teknik Rapor Düzenlenecek 

Malzeme ve Sistemler” de bulunan malzeme ve sistem alım ve kurulumları için 

Bilişim Talep Formu ile Bilgi İşlem Dairesi Başkanlığına uygunluk başvurusu yapılır 

ve uygun görüldüğü takdirde teknik şartname hazırlanarak talepte bulunan Daire 

Başkanlığına gönderilir. 

2. Bilişim Malzemesinin teslim alınması sırasında ürünün hazırlanan Teknik Şartnameye 

uygunluğunun kontrolü için Muayene Kabul Komisyonuna Bilgi İşlem Dairesi 

Başkanlığı tarafından en az bir personel görevlendirilecektir. 

3. Toner alımları, toplu alımların içinde değil ayrı olarak düzenlenecektir. Kullanılan 

makinenin markası ve modeli ibaresi talepte belirtilmelidir. Tonerler için de Bilişim 

malzemeleri ile ilgili satın alma prosedürü uygulanacaktır. 

4. Bilgi İşlem Dairesi Başkanlığı, bilişim malzemelerin verimli kullanılması amacıyla 

ilgili daire başkanlıkları arasında koordinasyon yaparak, bilişim malzemelerinde 

birimler arası yer değiştirme yapabilecektir. 

5. Birimler tarafından alınacak yazılım ve paket programların alımı öncesi, alınacak 

programın gerekliliği, bilgisayar sistemine uyumluluğu ve kullanıcı sayıları Bilgi 

İşlem Dairesi Başkanlığı tarafından incelenerek, yazılım gerekli ise ve Bilgi İşlem 

Daire Başkanlığı tarafından satın alım süreci başlatılacaktır. 

6. Yapılacak her türlü yeni bina ve onarımlarda, telefon, bilgisayar, ses sistemleri 

altyapısı için network,  wi-fi vs. sistemlerinin konfigürasyonunda Bilgi İşlem Daire 

Başkanlığından alınan teknik rapor doğrultusunda çalışmalar yürütülecektir.  

7. Her türlü park bahçe, kaldırım (yaya yolu) çalışmalarında bilişim altyapısının 

yapılmasına önem gösterilecek olup, bu konuda Bilgi İşlem Dairesi Başkanlı ile 

koordineli çalışma yapılacaktır. 

8. Bilgi İşlem Daire Başkanlığı tarafından uygunluk verilmeyen ve teknik şartnamesi 

hazırlanamayan bu alım prosedürüne tabi olan malzeme ve sistemlerin satın alımı ayrı 

ayrı veya bir başka iş kapsamındaki ihale içinde yapılmayacaktır. 

 

TEKNİK RAPOR DÜZENLENECEK MALZEME VE SİSTEMLER 

 Bilgisayar (Dizüstü, Masaüstü, All-in-One, Tablet, Mini Masaüstü) 

 Bilgisayar ve Sunucu Bileşenleri, Çevre Birimleri ve Yazılımlar 

 Telsiz, Televizyon, Anten, Uydu Alıcısı ve Ekipmanları 

 Yazıcı, Tarayıcı, Faks, Fotokopi Makinesi, Plotter 

 Toner, Mürekkep Kartuş 

 Modem, Router, Switch, Access Point, Menzil Artırıcı, Network Cihazları 

 Güç Kaynağı, Akü, Jeneratör 

 Ses ve Görüntü Sistemleri (Televizyon, Kamera, Fotoğraf Makinesi, Hoparlör, 

Projeksiyon Cihazı ve Perdesi) 

 Telekomünikasyon Malzemeleri 

 Güvenlik Sistemleri (Kamera, Alarm, DVR, X-Ray, Dedektör) 



 Evrak İmha Makinesi, Para Sayma Makinesi, Kart Basma Makinesi 

 Navigasyon ve GPS Cihazları 

 Otomatik Kayar, Bariyer Ve Mantar Kapı Gibi Elektronik Çalışan Kapılar 
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