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ORDU BUYUKSEHIR BELEDIYESi YETKi DEVRIi TEBLIiGi

Amag

Madde 1- (1) Bu tebligin amaci; Ordu Biiyiliksehir Belediye Baskanliginda baskan adina imzaya
yetkili makamlart belirlemek, verilen yetkileri belli ilkelere baglamak, yetki devri yoluyla alt kademelere
yetki taniyarak {ist makamlarin 6nemli konularda daha etkin kararlar almasini kolaylastirmak i¢in
kendilerine zaman kazandirmak, hizmetlerde siirat ve verimliligi artirmaktir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu teblig Ordu Biiyiiksehir Belediye Baskanligina bagli tiim birimleri kapsar.

Hukuki Dayanak

Madde 3- (1) Bu teblig; 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu’nun 18’inci, 5393 sayili Belediye
Kanunu’nun 42°nci maddelerine gore hazirlanmistir.

Tammlar

Madde 4- (1) Bu tebligde gecen;

Baskanhk : Ordu Biiyiiksehir Belediye Baskanligini,

Baskan : Ordu Biiyiiksehir Belediye Baskanini,

Genel Sekreter : Ordu Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

Teftis Kurulu Baskani: Ordu Biiyiiksehir Belediyesi Teftis Kurulu Baskanini,

1. Hukuk Miisaviri: Ordu Biiyiiksehir Belediyesi 1. Hukuk Miisavirini,

Genel Sekreter Yardimecisi : Gorev boliimiinde ilgili birimin bagl oldugu genel sekreter yardimeisin,
Daire Baskam : Gorev boliimiinde ilgili birimin bagh oldugu daire bagkanimni,

Miidiir : Ordu Biiyiiksehir Belediye Bagkanlig1 blinyesinde bulunan sube miidiirlerini,

Birim: Teftis Kurulu Bagkanligi, 1. Hukuk Miisavirligi, daire bagkanliklar ve sube miidiirliiklerini
ifade eder.

Yetki Devri Yapilan Gorevliler

Madde 5- (1) Ordu Biiyiiksehir Belediye Baskanligi adina is ve islem yiiriitmek {izere bagkan
tarafindan yetki devri yapilan gorevlilerin unvanlar asagida belirtilmistir:

a) Baskan,

b) Genel Sekreter,

¢) Teftis Kurulu Baskani

d) Hukuk Miisaviri,

e) Genel Sekreter Yardimcilari,

f) Daire Bagkanlari,

g) Miidiirler.

Genel llkeler

Madde 6- Bu tebligin uygulanmasiyla ilgili genel ilkeler;

a) Bagkan tarafindan verilen yetkilerin sorumluluk bilinciyle tam, dogru ve ilgili mevzuata uygun
sekilde kullanilmasi esastir.
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b) Kendisine yetki devredilenler, bu yetkiyi bagskanin yazili onay1 olmadikga bir bagkasina devredemez.
Yetkilerin mevzuat, idare yarar1 ve hizmetin gereklerine uygun sekilde kullanilmasi esastir.

¢) Yetki devredilen gorevlinin izin, rapor, gegici gérev vs. nedenlerle gérevi baginda bulunamadigi
hallerde yazili olarak gorevlendirilen vekili, imza ve onay yetkilerini aynen kullanir. Gerekli hallerde bu
dénemde vekil tarafindan yapilan isler hakkinda asil yetkiliye sonradan bilgi verilir.

d) Kendilerine yetki devredilenler yetki alanlarina giren konularda karar niteligi tasiyan ve bilinmesi
gereken konulari kapsayan yazilar1 imzalamadan 6nce veya islem sathasinda iist makamlara (varsa),
secenekli onerileriyle birlikte bilgi sunar ve bu makamlarin goriis ve talimatlarina gore hareket ederler.
e) Yetki devri gorevlerle ilgili olup, yetkiyi devreden veya devralanlarin degismesi devredilen yetkiyi
sona erdirmez. Yeni amir tarafindan aksine yazil1 bir talimat verilmedigi siirece yetki aynen devam
eder.

f) Bu teblig ile verilen yetkilerin mevzuat, hizmetin geregi ve kamu yararina uygun sekilde kullanilmasi
ve teblige uygun sekilde hareket edilip edilmediginin kontroliinden yetki verilen birim amirleri
sorumludur.

g) Baskan devrettigi yetkiyi uygun gordiigiinde, ihtiya¢c duydugunda her zaman bizzat kullanabilir.

h) Genel sekreter yardimcilari, sadece kendilerine bagli olan dairelerin belgelerini imzalayabilirler.

1) Belediye baskaninin izni olmadan hi¢bir yetkili tarafindan basina yazili veya sozlii agiklama
yapilamaz.

i) Genel sekreterlik ve genel sekreter yardimciligia genel sekreter yardimeilari, daire baskanliklarina
daire bagkan1 veya daire i¢inden miidiir, miidiirliiklere ise Oncelikle daire i¢inden miidiir, sef veya
uzman, bulunmuyorsa daire disindan bir miidiir vekalet edebilir. Ust asta vekalet edemez.

Bagkan veya Vekili Tarafindan imzalanacak Belgeler

Madde 7- Asagida sayilan yazi ve onaylar bizzat baskan tarafindan imzalanir.

a) Mevzuat ile dogrudan bagkana birakilan ve yetki devri miimkiin olmayan konulara iliskin yazilar,

b) Cumhurbagkanligi Makam1 ve Cumhurbaskanligi Genel Sekreterligine yazilan yazilar, Tiirkiye
Biiyiik Millet Meclisi Bagkanligindan gelen yazilarin cevaplari ile bagkanlik makaminin bu kurumlara
arz edecegi goriis, talep ve teklif yazilari,

¢) Genelkurmay Bagskani imzasi ile gelen yazilara verilen cevaplar ile Milli Glivenlik Kurulu Genel
Sekreterligine ve Kuvvet Komutanliklarina yazilan yazilar,

¢) Bakanliklardan bakan veya bakan yardimcisinin, valilikten valinin imzas1 ile gelen yazilara verilen
cevaplar, bagkanligin goriis ve tekliflerini iceren yazilardan mahiyetine uygun goriilenler, bakanliklara
yazilan agiktan atama izin ve talep yazilari,

d) Genel sekreterlige verilecek izin ve vekalet onayi,

e) Yiiksek Disiplin Kurulu karari ile memurlarin gérevden uzaklastirilma, géreve iade ve diger disiplin
sorugturmalarma iligkin onaylar,

f) Biiyiliksehir Belediye Meclisi giindemine iliskin teklif yazilar ile hukuka aykir1 goriilen meclis
kararlarimin meclise iadesine dair yazilar,

g) Yatirim programi ve biitgeye iliskin olarak yaynlanacak genelge ve tebligler,

h) Uluslararas1 kuruluslarin bagkan veya genel sekreterlerine yazilan yazilardan mahiyeti itibariyle
uygun goriilenler,

1) Bizzat biiyiiksehir belediye bagkani imzast ile gelen yazilardan mahiyeti itibariyle uygun goriilenler,

i) Temsil ve agirlama giderleri igin ayrilan 6denegin kullanimina dair onaylar,

j) 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu’nun 18’inci maddesinin (m) bendi geregince, biitcede
yoksul ve muhtaclar i¢in ayrilan 6denegin kullanilmasina iliskin onaylar, sehit ve gazi ailelerine
yapilacak ayni ve nakdi yardimlara iligkin yazilar,

k) Belediyemize kisi kurum ve kuruluslarca yapilan sartsiz bagislarn kabuliine dair yazilar,

1) 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu’nun 7°nci maddesinin (m), (n), (v) bentleri ile 5393 sayil
Belediye Kanunu’n 14’{incii maddesinin (b) bendinde belirtilen gérev ve sorumluluklarin yerine
getirilmesine dair yazi ve onaylar,

m) Miidiir ve iistli yoneticilerin ilk atama, kadro ve unvan degisikligi, kurum ici atama (yer degistirme),
gorevlendirme ve emeklilik islemlerine dair yazilar,

n) Norm kadro kiitigiinde memur, is¢i, sozlesmeli vb. kadrolarda gosterilen personelin ilk atamalari ile
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kurumlar arasi naklen atama muvafakati, aciktan atama veya gecici gérevlendirme yoluyla gelenlerin
onaylari,

0) 4734 say1li Kamu Thale Kanunu kapsaminda olanlar harig, belediye adina yapilacak sdzlesme ve
protokollerin kabul ve iptal onaylari,

0) Biiyiiksehir belediyesiyle il¢e belediyelerinin koordinasyon kararlari, izleme sonuglart ve UKOME
kararlarinin onaylari,

p) Belediye birim amirleri arasindan enciimen iiyesi gorevlendirilmesine dair yazilar,

r) 2886 sayili Kanun kapsaminda yapilan ihalelere iligkin kararlarin onanmasi veya reddi,

s) Baskanlik tebliglerinin onayi, milletvekili soru 6nergelerine verilecek yazili cevaplar,

s) Yiiksek Disiplin Kurulu (enciimen) tarafindan verilen devlet memurlugundan ¢ikarilma kararlarinin
uygulanmasina dair yazilar ile disiplin kurulunca verilen cezalardan yonetmelik geregi onaylanmasi
gereken diger yazi ve onaylar,

t) Sorusturma, gorevden uzaklastirma ve goreve iade onaylari, 1. Hukuk Misavirligi tarafindan
acilacak davalar ile sulh yoluyla ¢oziimlenecek davalarin onaylari,

u) Meclis iiyeleri, memurlar ve iscilerin yurtdis1 gérevlendirme yazilari,

ii) Teftis Kurulu Baskanligina sevki uygun goriilen yazilara iliskin onaylar, miifettis rapor ve
layihalarmin sonuglarinin izlenmesine iligkin yazilar, Teftis Kurulu Bagkanligimin idari islemleriyle ilgili
yaz1 ve onaylar,

v) Belediye yatirimlarinin koordinasyonu ve izleme sonuglar1 konusunda ilgili birimlere gonderilen
yazilar, stratejik plan ve performans programinda yer alan prestij projelerinin baslatilmasina dair emir
ve onaylar,

y) Biiyiiksehir belediyesinin sermayesine istirak ettigi sirketlerin genel kurullarina belediyeyi temsilen
katilacak gorevlilere verilecek temsilcilik belgesi yazilari,

z) Belediye sinirlar1 disindan, yangin veya dogal afete maruz kalan bdlgelere yapilacak yardim ve
desteklere iliskin yazilar, 5216 sayili Kanunu’n (n) bendi kapsaminda yurt i¢i ve yurtdiginda yapilacak
ortak hizmet ve diger proje gidenlerine iliskin onaylar.

aa) Kredi, satig, sinirli ayni hak tesisi vb. islemlere iligkin s6zlesme ve onaylar,

Genel Sekreter veya Vekili Tarafindan imzalanacak Belgeler

Madde 8- Genel sekreterin imzalayacagi yazilar ve onaylar;

a) Mevzuat geregince biiyiiksehir belediye baskani tarafindan bizzat yiiriitiilmesi gereken, yetki devri
miimkiin olmayan ve bu tebligde baskana tahsis edilmeyen igler diginda kalan belediye islerinin bagkan
adina yliriitiilmesi ve takibine iligkin yazilar,

b) Bagkanin gorevi geregi makaminda bulunamadig1 veya kendisine ulasilamadigi durumlarda baskan
tarafindan imzalanmasi gereken ancak 6zellik ve ivediligi sebebiyle gecikmesinde sakinca bulunan
yazilar,

¢) Baskan tarafindan verilen yetki ¢er¢evesinde bagkanlik ettigi komisyon kararlarinin onaylari,
d)Bakanliklardan bakan ve bakan yardimcisinin digindaki yetkililerin imzasiyla gelen yazilarin cevaplari
ile Cumhurbagkanlig1 makam ve genel sekreterligi disindaki birimlere gonderilecek yazilardan igerigine
gore gerekli goriilenler,

e) Dogrudan genel sekretere bagli birim amirlerinin izin ve vekéalet onaylari,

f) Memur ve Isci Disiplin Kuruluna katilacak bagkan ve iiyelerin gorevlendirilme onaylari,

g) Disiplin kurulunca isgilere verilen cezalardan onaylanmasi gerekenlerin onaylart,

h) Miidiir alt1 kadro invanli memurlar ile is¢i, s6zlesmeli, hizmet alimi, sirket personeli vb. tiim
personelin kurum igi atama, yer degistirme, istifa, kademe ilerletilmesi ve emeklilik taleplerinin onayina
iliskin yazilar. Daire baskani/ miidiir kadrosunda olup fiilen gorev yapmayan personelin kurum igi
gorevlendirmesine iligkin onaylar,

i) 4734 sayili Kanun’a gore kurulacak komisyonlar harig ilgisine gére kurulmasi uygun goriilen ve bu
tebligde aksine hiikiim bulunmayan her tiirlii komisyonun kurulmasima iliskin onaylar,

j) Yakin, orta ve uzun vadeli yatirim hedeflerinin programlanmasina iligskin kararlarm onay,

k) CED Yonetmeligi kapsaminda bakanlik ve valilige sunulan kurum goriisii yazilart,

1) Belediyemizi temsilen baskan adina toplantilara katilma veya temsilci gorevlendirmesine dair yazilar,
m) Enciimen giindeminin hazirlanmasi, 2886 sayili Devlet Thale Kanunu kapsaminda yapilan ihalelerin,
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ihale onay1 digindaki is ve iglemlerine iliskin yazilar,

n) Bagkanlik makamina sunulan yazilarin uygun gériisle arzlari ve paraflari,

0) Ihalesi yapilacak isler igin dnceden alimacak ihtiyag onay belgeleri ve personelin fazla mesai
onaylari,

6) Mahalli idareler Biitce ve Muhasebe Y®&netmeligi’nin 36 nc1 Maddesi’nin 2’nci fikrasinda hitkme
baglanan iist yonetici tarafindan yapilabilecek 6denek aktarimina iligkin belgelerin onay.

p) Meclis ve Enciimenin yetkisi disinda kalan biitce aktarmalarina iliskin yazilar,

r) Valilikten, 4483 sayili Kanun kapsaminda 6n inceleme yapmak iizere miifettis talebine iliskin
yazigmalar,

s) Belediye Meclisi iyelerinin yazili, s6zli soru ve 6nergelerine verilecek yazili cevaplar,

s) Sozlesmesi sona eren personelin tazminatlarmin 6denmesi, ig sozlesmelerinin yenilenmesi, askerlik,
vb. durumlarda s6zlesmesinin askiya alinmasi ile ilgili yazilar,

t) Kisi veya sirketlere ihale yasagi konulmasi talebiyle valilige gonderilen yazilar,

u) Kira tahliye davalar agilmasina iligkin onay yazilari,

Teftis Kurulu Baskan veya Vekili Tarafindan Imzalanacak Belgeler

Madde 9-(1) Teftis Kurulu Bagkaninin imzalayacag belgeler:

a) 4483 sayili Kanun hiikiimlerine gore yapilan iglemler ile Teftis Kurulu Bagkanliginin gérev alanina
giren konularda valilik ile yapilacak yazigmalar,

b) Teftis, denetim, inceleme ve sorusturma raporlarinin belediye birimleri, bagh kuruluslar ve ilge
belediyelerine gonderilmesi ve sonuglarimin izlenmesine iliskin yazilar,

¢) Sorusturma onay1 talep yazilari, memurlarin gérevden alinmasi ve goreve iadesine iligkin teklif
yazilari ile {ist makamlara sunulacak yazilarin paraflari,

d) Teftis Kurulu personelinin izin ve vekalet onaylari,

e) Teftis Kurulu Bagkanligina ait islerde, daire bagkanlaria taninan yetkilerin kullanimu ile ilgili yazilar,
f) Mevzuat geregi yapilmasi gereken diger is ve islemin yiiriitiilmesine iliskin yazilar.

1.Hukuk Miisaviri veya Vekili Tarafindan imzalanacak Belgeler

Madde 10- 1. Hukuk Miisavirinin imzalayacag1 belgeler:

a) Takip edilen dava ve icra dosyalar i¢in 6denecek vekalet iicreti, yargilama gideri, icra, haciz ve
diger giderler ile ilgili yazilar,

b) icra, haciz ve icra ve iflas Kanunu’nun (1iK) 89’uncu maddesinde belirtilen haciz ihbarnameleriyle
ilgili yazismalar,

¢) Belediye birimleri adna icra daireleri, savcilik ve mahkemeler ile yapacagi yazigmalar,

¢) Davalarin temyizi ve kararlara itiraz konularinda avukatlar tarafindan istenilen onaylar igin talep
yazilari, davalarla ilgili olarak valilikten onay talep yazilari,

d)1. Hukuk Miisavirligi personelinin izin ve izine ayrilanlarin yerine vekalet onaylari,

e)1. Hukuk Misavirligini ilgilendiren konularda, daire bagkanlarina taninan yetkilerin kullanilmasina
dair yazigmalar.

Genel Sekreter Yardimeilar: veya Vekilleri Tarafindan imzalanacak Belgeler

Madde 11- Gorev boliimiine gore ilgili genel sekreter yardimceilar tarafindan imzalanacak belgeler:

a) Genel sekreterin gorev icab1 makaminda bulunamadigi veya kendisine ulagilamadigi durumlarda,
ozellik ve ivediligi sebebiyle gecikmesinde sakinca bulunan yazilar,

b) Bakanliklardan, bakan ve bakan yardimcinin imzas1 disinda gelen yazilara mahiyetlerine gore
verilecek cevaplar,

¢) Baskan ve genel sekretere sunulacak yazilarin paraf ve uygun goriisle arzlar,

¢) Kendisine bagh daire baskanlar ile sube miidiirlerinin izin ve vekéalet onaylari,

d) Memurlari 20 (yirmi) giinden fazla siireli heyet raporlarinin hastalik iznine ¢evrilmesi, memur,
sOzlesmeli ve is¢i personelin {icretsiz izin taleplerine dair yazilar,

e) Dogrudan temin usulii ile satin alinmasina veya yaptirilmasina ihtiya¢ duyulan isler i¢in 6nceden
alinacak ihtiyag onaylari,
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f) Miifettis rapor ve layihalarinin sonuglarmin izlenmesine iliskin yazilar,

g) Ilce belediye baskanliklarina gonderilen yazilar, hizmet geregi belediye disina gonderilen ve baskan
ve genel sekreter imzasini gerektirmeyen yazilar.

h) i1 Koordinasyon Kuruluna génderilen dénem raporlarma iliskin yazilar,

1) Devlet Planlama Teskilati, bitytikel¢ilik, bagkonsolosluk ve konsolosluklarla yapilacak yazigmalar,
tiniversiteler ve birliklerden goriis sorma yazilari,

i) 11 disina génderilecek personel, arag ve soforlerin gorevlendirilmesine dair yazilar,

j) AYKOME kararlart ve AYKOME calismalariyla ilgili yazilar.

k) Muhasebe yetkilisinin gérevlendirme, izin ve vekalet onaylari,

1) Isyeri agma ve ¢alisma ruhsatlari, ecri misil talebi ile demirbaslarin imha ve terkinine iliskin onaylar.
m) Valiliklerden vali yardimcisinin imzast ile gelen yazilari cevaplari,

n) Isci saghg ve giivenligiyle ilgili olarak 6331 sayili Kanun kapsaminda yapilan yazigmalar,

0) Is deneyim belgeleri, Avan ve tatbikat projeleri ile gecici ve kesin teminatlarin iadesine iligkin
yazilar,

0) Arsiv imha ve Ayiklama Komisyonu kurulmasi, evrak imha listeleri, nihai imha kararlari, Taginmaz
(Gayrimenkul) Mal Kiymet Takdir Komisyonu kurulmasina iligkin onaylar,

p) Cevabi gelmeyen yazilar i¢in yazilan tekit yazilari,

r) Valilik biinyesindeki il midiirliikleri ile dogrudan yapilan rutin yazigmalar,

s) Tapu da alim-satim, irtifak hakki ve ipotek islemleri i¢in personel gorevlendirme yazilari,

Daire Baskanlar1 veya Vekilleri Tarafindan imzalanacak Belgeler

Madde 12- Daire bagkanlarmin imzalayacagi belgeler:

a) Kendisine bagl birimlerin i¢ hizmet akisi ve koordinasyonuna iliskin yazilar,

b) Teftis Kurulu Baskanliginca daire birimlerinde yapilan denetimler sonucunda tanzim edilen
raporlarda tenkit edilen konularin cevabi yazilari,

¢) Harcama yetkilisi olarak, ita amirligi yetkisi smirlari i¢inde muhasebe islem fisi ile 6deme emirleri,

¢) Sube miidiirleri hari¢ dairesine bagli memur, is¢i, sézlesmeli ve hizmet alimi personelin daire iginde
yer degistirme, gecici gorevlendirme ve gorev dagilimma iliskin yazilar, (Insan Kaynaklar: ve Egitim
Dairesi Baskanligina yazih bilgi verilecektir.),

d) Memur personelin 20 (yirmi) giin ve daha az siireli raporlarinin hastalik iznine ¢evrilmesi onaylari
(Insan Kaynaklar: ve Egitim Dairesi Baskani) staj islemleriyle ilgili onay ve yazilar (Insan
Kaynaklar: ve Egitim Dairesi Baskani)

e) Dairesine bagli miidiirliiklerdeki seflerin izin ve vekalet onaylari,

f) Gorevinden ayrilacagi durumlarda yerine vekalet edecek gorevlinin teklifi yazisi,

g) Dairesine gelen ve ayrilan personel hakkinda goriis bildirme yazilari,

h) 1. Hukuk Miisavirligi, Teftis Kurulu Bagkanlig1 ve daire baskanliklar1 arasinda hizmetle ilgili olarak
yapilacak yazigmalar,

1) Yatirim programlarinin ilk seklini belirleyen teklif yazilari, 6n 6deme ve dairesindeki islerle ilgili
temlik kabul onaylari,

i) Ozel kisilere yazilan ve belediyeyi yiikiimliiliik altina sokmayan, bilgi verme veya bilgi/ belge isteme
amagch rutin yazilar, (tespit tutanaklari vb. yazilar)

j) 775 sayili Kanunu’n uygulanmasindan dogan ve mesken fonundan harcama gerektiren 6demelere
ait geklerin imzalari,

k) Tapu tahsislerinin tapuya ¢evrilmesi ile ilgili yazilarin belediye enciimenine sevk talebi,

1) UKOME ile ilgili yazilar (Toplu Tasima Dairesi Baskani)

m) il koordinasyon dénem raporlarinin intikal yazilari (Etiit ve Projeler Dairesi Baskani)

n) Yatirimlara ait poz degisiklik onaylari, gegici ve kesin kabul komisyon teskillerine dair onaylar,

0) Belediye adina kiraya verilen veya kiralanan gayrimenkullerin kira sdzlesmeleri (Imar ve Sehircilik
Dairesi Baskant)

0) Temlik onayi olan hususlarda ilgili miikellef ve kuruluslarla yapilacak yazismalar, (7lgili Daire
Baskani)

p) Bankalarla yapilacak mali islerle ilgili s6zlesme ve yazismalar (Mali Hizmetler Dairesi Baskant)
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r) Hafriyat Toprag, Insaat ve Yikint1 Atiklar1 Tasima Izin Belgesi, (Cevre Koruma ve Kontrol
Dairesi Baskant)

s) Tapu Miidiirligii ve Trafik Miidiirliikklerine yazilan serh tatbikleri veya tatbik edilen serhlerin terkin
edilmesi, (Mali Hizmetler Dairesi Bagkani)

$) Memur, isci, sozlesmeli ve hizmet alimi/sirket eleman personelden savunma talep yazilari,

t) Kent Estetik Komisyonu kararmimn imzalanmasi, ( Imar ve Sehircilik Dairesi Baskani),

u) Belediyenin sirket ve istirakleri ile yapilan rutin yazismalar, (Kaynak Gelistirme
ve Istirakler Dairesi Baskani)

ii) Meclis ve enclimen kararlarmin ilgili muhataplara teblig yazilar,

v) Personelin egitimi ile ilgili izin ve katihm belgelerine iliskin yazilar,

y) Belediyede gorevli stajyer 6grencilerle ilgili yazilar,

z) Pasaport formlarinmn ilgili boliimlerinin onayi,

aa) Baskonsolosluk ve konsolosluklara gonderilen vize talep yazilari ile yiiriitiilmekte olan program,
ziyaret veya bir islemin siirdiiriilmesiyle ilgili yazilar (/nsan Kaynaklar: ve Egitim Dairesi Baskant)
ab) 2886 sayil1 Devlet Thale Kanunu ve 4734 sayili Kamu fhale Kanunu’na gére yapilan ihalelerde
kesin ihale tebligi ve diger yazismalar,

Sube Miidiirleri Tarafindan imzalanacak Belgeler

Madde 13- (1) Miidiirlerin imzalayacag1 yazilar;

a) Glinliik rutin evrakin {ist makamlara veya ilgili birimlere sunulmasina dair yazilarin imza veya parafi,

b) Hak edis dosyasi ile ilgili kesin muayene raporu, tahakkuk miizekkeresi, hakedis raporu ve dosya ile

ilgili diger yazigmalar,

¢) Hizmet geregi ilgili mevzuata gore hazirlanan yazilar, miidiirliik i¢i talimat ve bilgilendirme yazilari,

¢) Kendisine bagl personelin yillik toplu izin onaylar ile mazeret izinlerinin teklif ve uygulanmasina

dair yazilar,

d) Personelin disiplin islemleri, maas bordrolari, puantajlar, tahakkuk miizekkereleri ve tahakkuk

dosyasi ile ilgili yazigmalar,

e) Daire Bagkanlig1 Gorev ve Calisma Y 6netmeliginde miidiirliigii ile ilgili boliimiin hazirlanmasi ve

uygulamasina dair yazilar,

f) Dava dosyalar1 hakkinda miidiirliik goriislerinin hazirlanmasi ve parafi,

g) Personelin gorev ve calisma belgeleri, (insan Kaynaklar: ve Egitim Dairesi Baskanligina bagl

ilgili miidiirliik)

h) Personel nakil ilmiihaberi ile emekli kesenekleri icmallerinin hazirlanmasi, (/nsan Kaynaklar: ve

Egitim Dairesi Baskanligina bagl ilgili miidiirliik )

1) Gergeklestirme gorevlisi sifatiyla miidiirliigiin tahakkuklari, muhasebe islem figleri, 6deme emirleri,

i) Iscilerin ise giris ve ¢ikis bildirgeleri ile maas bordrosu érnegi, (/nsan Kaynaklar: ve Egitim

Dairesi Baskanligina bagh ilgili miidiirliik)

j) Daire bagkani tarafindan yazili yetki ve gorev tevdi edilen hususlara iliskin yazi ve islemler ile

dairesine bagh miidiirliikler arasinda yapilacak yazigmalar,

k) Isyeri denetim raporlari, laboratuvar analiz raporlari, ruhsat tespit raporlari ve tutanaklar,

1) Miidiirliikge liretilen veya miidiirliige gonderilen her tiirlii belge suretlerinin imzasi, parafi veya
“Ash Gibidir” onayn,

m) Kiymetli evrak talebi, malzeme talep yazilar1 ve malzeme sarf raporu onayz,

n) Mali Hizmetler Dairesi Bagskanliginin bankadaki hesabina yatirilan midiirliik tahsilatinin teslimat

miizekkereleri, amme alacaklar ile ilgili 6deme emirleri, haciz varakalar ve ist yazilari,

0) Isin mahiyetine gore hazirlanacak dzel, idari, teknik ve benzeri tip sartnameler.

6) Il sinirlar1 i¢inde arag ve sofor gérevlendirilmesine iliskin yazilar,

p) llcelerde miidiir bulunmamasi halinde, sef/amir “As/i Gibidir” onay1 yapabilir. (Sadece Itfaiye

Dairesi Baskanligr)

Yetkinin Geri Alinmasi ve Sorumluluk
Madde 14- (1) Bu teblig ile devredilen yetkiler her zaman belediye bagkani tarafindan geri aliabilir.
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(2) Buteblig ile verilen yetkileri kullananlar, kullandiklart yetkiler nedeniyle dogacak her tiirlii mali,
idari ve cezai sorumlulugu kabul etmis sayilirlar.

Yiiriirliik ve Yiiriitme

Madde 15- (1) 22.02.2017 tarihli ve 2017/01 Teblig nolu Yetki Devri Tebligi, bu tebligin onanmasi
ve belediye web sayfasinda yayimlanmasiyla yiiriirliikten kalkar.

(2) Bu teblig, bagkan tarafindan onaylandig ve ilan edildigi tarihte yiiriirliige girer.

(3) Bu teblig, Ordu Biiyiiksehir Belediye Bagkani tarafindan yiiriitiiliir.

e-imzahdir

Dr. Mehmet Hilmi GULER
Biiytiksehir Belediye Bagkan

Dagitim:

Genel Sekreterlik

Ozel Kalem Miidiirliigiine

Teftis Kurulu Baskanhgina

Birinci Hukuk Miisavirligine

Genel Sekreter Yardimcilig: (idari-Mali ve Sosyal)
Genel Sekreter Yardimciligi (Teknik ve Sosyal)
Genel Sekreter Yardimciligi (Teknik)

Bilgi islem Dairesi Bagkanhigma

Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanligina
Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligina

Etiit ve Projeler Dairesi Bagkanligina

Fen Isleri Dairesi Bagkanhigina

Genglik ve Spor Hizmetleri Dairesi Bagkanhigina

Tige Hizmetleri ve Muhtarlik Isleri Dairesi Baskanhgmna
Imar ve Sehircilik Dairesi Bagkanligina

Insan Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi Bagkanligina
Itfaiye Dairesi Bagkanligina

Kaynak Gelistirme ve Istirakler Dairesi Baskanligna
Kiiltiir, Sanat, Turizm ve Sosyal Isler Dairesi Bagkanligma
Mali Hizmetler Dairesi Baskanligma

Parklar ve Yesil Alanlar Dairesi Bagkanligina

Tarim ve Hayvancilik Hizmetleri Dairesi Baskanligia
Toplu Tagima Dairesi Bagkanligma

Ulagim Dairesi Bagkanligina

Zabita Dairesi Baskanhigina
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