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Amag
Madde 1
Bu Tebligin amaci Ordu Biiyiiksehir Belediyesine ait hizmet tagitlarinin kullanim esaslarinin
belirlenmesidir.
Kapsam
Madde 2
Bu Teblig hiikiimleri Ordu Biiytiksehir Belediyesini kapsar.
Dayanak
Madde 3
Bu Teblig;
a) 237 sayili Tasit Kanunu,
b) 2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanunu ve Yo6netmeligi,
¢) 4857 sayili Is Kanunu,
d) 3713 sayili Terorle Miicadele Kanunu,
e) 17/03/2006 tarihli ve 2006/10194 sayil Tasitlar Siirebilecek Kamu Gorevlilerinin Belirlenmesine
[liskin Esas ve Usuller Hakkindaki Bakanlar Kurulu Kararina dayanilarak hazirlanmustir.
Tammlar
Madde 4
Bu Tebligde gecen;
a) Kurum: Ordu Biiyiiksehir Belediyesini,
b) Yetkili Makam: Ordu Biiyiiksehir Belediye Bagkani veya Genel Sekreter, Genel Sekreter
Yardimcisi, Daire Bagkanlari ve Sube Miidiirlerini,
¢) Sorumlu Birim: Kiralik araglar i¢in Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligini, resmi araglar i¢in Fen
Isleri Dairesi Baskanligin,
d) Sofor: 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 4857 sayili is Kanunu ile hizmet alimi sézlesmesi veya
belirli siireli hizmet s6zlesmesi ile ¢alisan sofori,
e) Gorevli Personel: Resmi gorevin ifasi igin tasit kullanan kadrolu veya hizmet alimi sofor
haricinde tagitlar1 kullanabilecek devlet memuru, kadrolu is¢i ve hizmet alimi personelini,
f) Tasit: 237 sayilt Tasit Kanunu kapsamina giren ve Ordu Biiyliksehir Belediyesi envanterinde
bulunan, hizmet alim1 suretiyle kiralanan ve ihaleler kapsaminda kontrol i¢in alinan her tiirli ulagim
araclarini,
g) Hizmet: Ordu Biiyiiksehir Belediyesince gergeklestirilen resmi hizmetlerinin ifas1 igin il igi ve il dist
her tiirlii gérevleri,
h) Birim: Arag tahsis edilen Daire Baskanliklarini ifade eder.
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Kullamim Yerleri

Madde S

Ordu Biiyiiksehir Belediyesinin gorev alanina giren resmi hizmetlerin yiiriitiilmesi i¢in ulagimin
saglanacag yerleri kapsar.

Genel Kullanim Esaslar

Madde 6

1- 1l diginda yiiriitiilmesi gereken resmi gorev, toplanti, bilimsel ¢alisma vb. hizmetlerin ifas1 igin
gorevlendirilecek araglar i¢in ilgili Genel Sekreter Yardimcisindan olur alinacaktir. Olura istinaden
birim amiri tarafindan EBYS iizerinden hazirlanan tasit gérev emri diizenlenecektir. Uzak mesafelere
yapilacak seyahatlerde ekonomik olan yontem tercih edilecek, tekil olarak yapilacak seyahatlerde
kurum tagitlarindan ¢ok mutat vasitalarin kullanilmasia 6zen gosterilecektir.

2- Il igindeki gérevlerin ifas1 i¢in ara¢ gérevlendirmesi Sube Miidiirii tarafindan yapilacak, EBYS
iizerinden diizenlenen tasit gorev emri diizenlenmeden arag¢ kullanilmayacaktir.

3- Il igerisinde mesai saatleri disinda ihtiya¢ duyulmasi halinde; hafta sonu, tatil ve bayram giinlerinde
tagit gorevlendirilmesi i ve islemleri birim tarafindan yiiriitiillecektir. Araglarn rotalar1 net bir sekilde
EBYS ’ne ve Bilgi Islem Dairesi Baskanlig: tarafindan olusturulacak sisteme diizenli olarak girilerek,
hangi aracin anlik nerede ve ne amagla bulundugunun takibi saglanacaktir.

4- 237 sayili Tasit Kanununda belirtildigi iizere; resmi ve kiralik araglarin savurganliga yol agilmadan;
gereksiz ara¢ kullanimina izin verilmeyecek, tasarruf tedbirlerine riayet edilecektir.

5- Goreve gidildiginde belirlenen gorev giizergahi disina ¢ikilmamali, gidilmesi gereken gorev yerinden
bagska bir yere gidilmemelidir.

6- Kamu hizmetin yerine getirilmesi amaciyla tasit kullaniminda ortak bir havuz olusturularak; birimler
arasinda ayrim yapilmayacak, birimler arasinda ara¢ gorevlendirmesi yapilabilecektir.

7- Tasit ihtiyact oldugunda, Baskanlik Makaminca talebin uygun bulunmasi durumunda, Destek
Hizmetleri Garaj Amirligince uygun tasit tahsis edilecektir.

8- Hizmet tasitlariin yonetiminden arag tahsis edilen birim sorumludur. Hizmetlerin daha hizli ve etkin
bir sekilde yiiriitiilmesi, gereksiz harcamalarin 6niine ge¢ilmesi, kaynaklarin en verimli sekilde
kullanilmas1 amaciyla tagitlarin kullanimi sorumlu birim tarafindan denetlenecek ve tahsisler titizlikle
takip edilecektir.

9- Tasit kullaniminin zorunlu oldugu gorevlendirmelerde; personelin tasit kullanmayi kabul etmesi ve
gecerli siiriicii belgesine sahip olmas1 halinde, tasit kullanmak i¢in EBYS iizerinden
gorevlendirilebilecektir.

10- Tasitlar, Tasit Gorev Emri belgesinde belirtilen giizergahta kullanilacak, gérev tamamlandiktan
sonra temizlenerek kurum hizmet binalarinin otoparklarina veya ORBEL otoparklarina birakilacaktir.
Aragclar1 gérev emri haricinde ve sahsi ulagimimi saglamak amaciyla kullanan ve kullanilmasina goz
yuman personel hakkinda 237 sayili Tasit Kanununun 16 nc1 maddesi hitkmiince yasal iglem
uygulanacaktir.

11- Kuruma ait resmi ve kiralik her tagit avadanligi (ilk yardim seti, zincir, yangin tiipii vs.) ile birlikte
sofor/gorevli personele zimmetlenecektir. Tasitlarin periyodik bakim, muayene ve “Zorunlu Trafik
Sigortas1” islemleri aracin zimmetli oldugu sofor/goérevli personel ve birimler tarafindan takip edilecek,
tamir ve bakimi gerektiren durumlar sofoér/gorevli personel tarafindan bagli oldugu birime, birim
tarafindan da sorumlu birime iletilecektir. Bakimlarin zamaninda bildirilmemesi durumunda olusacak
gecikme ve zararlardan birim ve sofor/gorevli personel sorumlu olacaktir. Resmi araglar i¢in tamir,
bakim, onarim, sigorta (Zorunlu Trafik Sigortas1) vb. is ve islemler Fen Isleri Dairesi Baskanliginda
hizmet alimi1 yoluyla kiralanan araglar i¢in ise Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanlig1 takibinde yiiklenici
firma tarafindan yiiriitiilecektir.

12- Sofor/gorevli personel, gérev tanimi diginda yazili bir emir ve talimat bulunmadikea, tasita farkl
kisi veya yiik almayacak, belirlenmis giizergah disina ¢ikmayacaktir. Belirlenen giizergah disina ¢ikan
ve gorev tanmiminda bulunmayan yerlerde araglar1 kullanan personel ile ilgili 237 sayili Tasit Kanununun
16 nc1 maddesi hitkkmiince yasal islem uygulanacaktir.

13- Zabuta, itfaiye vb. birimler harig, hicbir tasita 151kl1 veya sesli uyari isareti veren cihazlar kesinlikle
takilmayacaktir.

14- Araglar tasarruf tedbirleri kapsaminda uzun siire rélantide ¢alistirilmayacaktir.

15- Sof6r, herhangi bir sebeple trafik birimleri tarafindan siiriicii belgesine el konuldugu takdirde bunu
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hemen bagli bulundugu amirine bildirmekle ve arac1 ilgili birimine teslim etmekle ytlikiimlidiir. Aksi
takdirde olusacak hukuki ve maddi tazminleri pesinen kendisi kabullenmis sayilacaktir.

16- Tasit siiriiciileri, kamu kurum ve kuruluslarinda ¢alisan personelin kilik ve kiyafetine dair
yonetmelik ile is s6zlesmelerinde belirtilen hiikiimlere riayet edeceklerdir.

17- Tast siiriiciileri protokol kurallarina uyacak ve tasitta bulunanlar ile diyaloglarinda nezaket
kurallarina azami 6zeni gostereceklerdir. Yetkililer tarafindan verilen yazili veya sozlii bir talimat
olmaksizin, dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan konularda gereksiz
aciklamalarda bulunmayacak ve tartismaya girmeyeceklerdir.

18- Trafik mevzuatinin yasak ettigi hususlardan dogacak mesuliyetler sofor/gdrevli personele ve tasit
kullanicilarina aittir. Tiim arag¢ soforleri, karayollarinda ara¢ kullanirken, Kara Yollar1 Trafik
Kanununda belirtilen hiz limitlerine uymalidirlar. Tasitlarm kullanimi ve tahsisleri hakkinda mevzuat
hiikiimlerine aykir1 hareket eden tasit siirliciilerinin sebep oldugu zararlar hakkinda 237 sayil1 Tagit
Kanununun 16 nc1 ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 48 inci maddesine gore
islem yapilacaktir.

19- Trafik cezalari tasit siiriiciileri tarafindan kendilerine teblig tarihinden itibaren 7 (yedi) giin
icerisinde 6denecektir. Siiresi igerisinde 6denmeyen cezalar tasit siirliciilerinin maasindan kesilecektir.
20- Destek Hizmetleri Dairesi Baskanlig: tarafindan kiralanan ve birimlere tahsis edilen araclar,
hizmet arac1 olup sadece bu amagcla kullanilacak, her tiirli suistimal ve amag¢ disinda kullanim
engellenecektir. Amag disinda gerceklesen kullanimlardan arag kullanicisi ve bagli bulundugu birim
amiri sorumlu olacaktir.

21- Kiralik araglar ile ilgili her tiirlii sorun Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligina bildirilecektir.

22- ihale kapsaminda kiralanan araglar i¢in Belediye biit¢esinden hicbir sekilde demirbas aksesuar vb.
iiriin alinmayacaktir.

23- Arag tesliminde aragta bulunan avadanliklar ihale bitiminde, HGSO. G.S cihazi ile birlikte Destek
Hizmetleri Dairesi Bagkanligina eksiksiz teslim edilecektir.

24- Birimler ihtiya¢ duyduklar1 Koprii ve Otoban Gegis Kartini satin alma yolu ile kendileri temin
edecektir.

25- 2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanunu ve Trafik Yonetmeligi ¢cercevesinde kiralik araglarda
“Maddi Hasarl1 Trafik Kazas1 Tespit Tutanag1” bulundurulacak ve maddi hasarl trafik kazalarinda
mutlaka doldurulacaktir. Resmi araclarda ise mutlak suretle trafik gorevlisi kaza yerine ¢agirilarak
kaza raporu diizenlenmesi saglanacaktir. Arac¢ kullanan tiim personel uygulama hakkinda birimler
tarafindan 6nceden bilgilendirilecektir. Trafik kazalarinda mutlaka alkol muayenesi yaptirilmali, kaza
tutanaklari olay yerinde tutturulmalidir. Evraklarm ash ilgili yoneticiye ulastirilmalidir. Kazay1 yapanlar
arasi tutanak veya anlasma gecerli degildir, mutlaka trafik ekibi ¢agirilmali yani resmi bir islem
yapilmali, kaza raporu okunarak teslim alinmalidir. Kaza durumlarinda “Maddi Hasarli Trafik Kazas1
Tespit Tutanag1” veya “Kaza Raporunun” diizenlenmemesi sonucu olusacak zararlardan birimler ve
tasit siiriiciileri sorumlu olacaktir.

26- Trafik Kazalarinda; resmi araglar i¢in Fen Isleri Dairesi Baskanlig1, kiralik araglar icin Destek
Hizmetleri Dairesi Baskanligi bilgilendirilecektir. Bilgilendirmeler yazili yapilacak ve yaziya “Maddi
Hasarli Trafik Kazas1 Tespit Tutanag1” veya kaza raporunun bir sureti ile kazaya ait fotograflar
eklenecektir.

27- Birimlerin hizmetine tahsis edilen tiim araglarin kapilarina veya uygun goriilecek yerine, 20x50
ebadinda seffaf malzeme iizerine “ORDU BUYUKSEHIR BELEDIYESI” logolu etiket Destek
Hizmetleri Dairesi Bagkanliginca yazdirillacaktir. Logo bulunmayan araglar birimler tarafindan Destek
Hizmetleri Dairesi Bagkanligina bildirilecektir. Araglarin kapilarinda bulunmasi gereken logolu
etiketlerden Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanlig1 sorumlu olacaktir.

28- Daire Baskanlarinin kullandig1 araclar da dahil olmak iizere, resmi ve kiralik araglarin
tamamina Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligi tarafindan “Arag¢ Takip Cihaz1” zorunlu olarak
taktirilacaktir. Birim amirleri kendilerine tahsis edilen araglarin takip sistemi {izerinden izlenmesi ve
kullaniminin raporlanmasim saglamak i¢in yeterli sayida sorumlu personeli Destek Hizmetleri Dairesi
Baskanligina, Bilgi Islem Dairesi Baskanligina ve Mali Isler Dairesi Baskanligina bildirerek “Arag
Takip Sistemi” kullammu i¢in gerekli kullanic1 adi/kodu tanimlamasini talep edeceklerdir.

29- Daire Baskanliklari, gorevlendirdikleri “Ara¢ Takip Sistemi” kullanicilarinda degisiklik olmasi
halinde yeni gorevlendirilen personel bilgilerini, Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligina, Bilgi Islem
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Dairesi Bagkanligina ve Mali Hizmetler Dairesi Bagkanligina bildirmekle yiikiimlidiir.

30- Arag gorev emirleri EBYS tlizerinden her gorev i¢in ayri diizenlenecektir. Haftalik ve aylik arag
gorev emri girigleri olmayacaktir.

31- Belediye hizmetinde bulunan personel servisi statiisii haricinde bulunan tiim resmi ve kiralik
araclar; servis olarak personel tasimaciliginda kullanilmayacaktir.

32- Birimler, “Arag¢ Takip Cihaz1” olmayan sistemde takip edilmeyen araglara gerekli cihazin
takilmasini ve arizali olan cihazlarin ¢alisir hale getirilmesini Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligindan
talep edecektir. Destek Hizmetlerine bildirilmedigi i¢in takip edilemeyen araclar varsa, ilgili birim amiri
sorumlu olacaktir.

33- Birimler kendilerine tahsis edilen araclarin yakit kullanimlarmi periyodik olarak kontrol edecek ve
tarihleriyle birlikte dijital ortamda tablo halinde kayit altinda tutacaktir.

34- Tiim kiralik arag gorevli kartlarmin, tek birim tarafindan koordine edilerek kontroliiniin saglanmasi
amaciyla Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligi tarafindan "Gorevli" kart1 verilecektir. Arag gorevli
karti talepleri Daire Bagkanlig iist yazisi ile Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligina yapilacak, yazida
ara¢ ve ihale stiresi bilgileri de bulunacaktir.

35- Sofor/gorevli personelin kiyafet ve koruyucu donanimlari is giivenligi kapsaminda arag tahsis
edilen birimler tarafindan temin edilerek kullandirilmasi saglanacaktir.

36- 4207 sayil1 Kanunun 2/1c¢ maddesi kapsaminda araglarda tiitiin ve tiitiin {irtinleri kullanim1 yasaktir.
Uymayanlar hakkinda cezai islem yapilacaktir.

37- Araglarin kullaniminda Tebligde belirtilen hususlara titizlikle riayet edilecek, Teblig hiikiimlerine
uymayanlar hakkinda ilgili mevzuat hiikiimlerine gore yasal islem baslatilacaktir.

Yiiriirliikk ve Uygulama

Madde 7 — Bu Teblig 37 (otuzyedi) maddeden olugsmaktadir. Teblig, imzalandig: tarihte yiirtirliige
girer. Bu Tebligde yer almayan hususlar hakkinda Tasit Kanunu, Karayollar1 Trafik Kanunu, Trafik
Yonetmeligi ve ylriirliikteki diger mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiiriitme

Madde 8 — Bu Teblig hiikiimleri Genel Sekreter tarafindan yiiriitiiliir.

e-imzalidir

Biilent SISMAN
Genel Sekreter V.

Dagitim:
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Teftis Kurulu Baskanhgina

I¢ Denetim Birimine

Birinci Hukuk Miisavirligine

Ozel Kalem Miidiirliigiine

Mali Hizmetler Dairesi Baskanligma

Insan Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi Bagkanligina
Yaz sleri ve Kararlar Dairesi Bagkanligina

Kiiltiir ve Sanat Dairesi Bagkanligina

Sosyal Hizmetler Dairesi Bagkanligina

Tice Hizmetleri ve Muhtarlik Isleri Dairesi Baskanhgna
Genglik ve Spor Hizmetleri Dairesi Bagkanhigima
Kaynak Gelistirme ve Istirakler Dairesi Bagkanligina
Etiit ve Projeler Dairesi Bagkanligina

Fen Isleri Dairesi Bagkanhigmna

Imar ve Sehircilik Dairesi Bagkanligina

Tarim ve Hayvancilik Hizmetleri Dairesi Baskanligia
Toplu Tagima Dairesi Bagkanligima

Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanligina
Bilgi Islem Dairesi Baskanhgma

Destek Hizmetleri Dairesi Baskanlhigina

Itfaiye Dairesi Bagkanligina

Parklar ve Yesil Alanlar Dairesi Bagkanligma

Zabita Dairesi Baskanhigina
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