ORDU BUYUKSEHIR BELEDIYESI
FEN iSLERi DAIRESI BASKANLIGI GOREV VE CALISMA YONETMELIGi

Meclis Karar Numarasi
Meclis Karar Tarihi
Yiiriirliige Girdigi Tarih :
BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Kurulus, Yasal Dayanak ve Tanimlar Amag

Madde 1- Bu yénetmelik Ordu Biiyiiksehir Belediyesi, Fen Isleri Dairesi Baskanligi’nin gorev,
yetki ve sorumluluklar ile ilgili esaslar1 belirler ve diizenler.
Kapsam
Madde 2- Bu yonetmelik Ordu Biiyiiksehir Belediyesi Fen Isleri Dairesi Bagkanligi ile bagl
sube miidiirliiklerinin gorev, yetki ve sorumluluklarinin belirlenmesiyle c¢alisma usul ve
esaslar1 konularini kapsar.
Dayanak
Madde 3-Bu Yonetmelik, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu'nun 10, 21/1 ve 21/2
maddeleri ile 5393 sayili Belediye Kanunu'nun 15. Maddesinin (b) bendi ve 18. Maddesinin
(m) bendine dayanilarak hazirlanmistir.
Tanimlar
Madde 4- Bu Yonetmelikte ifade edilen;

a) Belediye: Ordu Biiyiiksehir Belediyesini,

b) Baskan: Ordu Biiyiiksehir Belediye Bagkanini,

c) Meclis : Ordu Biiyiiksehir Belediyesi Meclisini,

¢) Genel Sekreter: Ordu Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

d) Genel Sekreter Yardimaisi: Ordu Biiyiiksehir Belediyesi Fen Isleri Dairesi
Bagkanligi'nin bagli bulundugu Genel Sekreter Yardimcisini,

e) Daire Baskanhg: Ordu Biiyiiksehir Belediyesi Fen Isleri Dairesi Baskanligini,

f) Daire Baskani: Ordu Biiyiiksehir Belediyesi Fen Isleri Dairesi Baskanini,

g) Miidiir: Ordu Biiyiiksehir Belediyesi Fen Isleri Dairesi Baskanligma bagl Sube
Miidiirlerini,

h) Birim: Ordu Biiyiiksehir Belediyesi biinyesinde biitgesi bulunan harcama

birimlerini,

i) Seflik: Daire Baskaninin oluru ile olusturulan birimleri,

j) Personel : Fen Isleri Dairesi Baskanligina bagli ¢alisan memur, sézlesmeli personel
ve is¢ileri,

k) Enciimen: Ordu Biiyliksehir Belediye Enciimenini ifade eder.



IKINCi BOLUM
Daire Baskanhgi ve Bagh Sube
Miidiirliikleri ile Birimlerin Gorev, Yetki
ve Sorumluluklar:

Daire Baskanhgi Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
Madde 5- Daire Baskaninin gorev, yetki ve sorumluluklar: sunlardir:

a) Daire bagkanligina bagli sube miidiirliiklerinin isbirligi igerisinde caligmalarini
temin etmek ve hizmetin bir biitiin olarak tiretilmesini saglamak,

b) Daire bagkanliginin gérev alanina giren konularda, hizmetlerin saglikli ve mevzuata
uygun bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

¢) Kanun, yonetmelik, tiiziik, genelge, tamim ve ydnergelerle belirlenen Fen Isleri
Dairesi Bagkanlig1 gorev alanlarina giren hususlari yapmak/yaptirmak,

d) Dairesine bagl birimlerin ¢aligmalarin1 Stratejik Plan ve Performans Programi
cercevesinde koordine etmek,

e) Performans programina uygun olarak dairesinin biit¢cesini hazirlamak/hazirlatmak
ve onaya sunmak,

f) Biriminde yapilan is ve islemlerin hazirlanan is siireclerine uygun olarak
yapilmasini saglamak,

g) Harcama yetkilisi olarak her yil is ve islemleri stratejik amaglara, mali yonetim
ilkelerine, kontrol diizenlemelerine ve mevzuata uygun bir sekilde gerceklestirmek ve i¢
kontrol gilivence beyanini diizenleyerek birim faaliyet raporlarina eklemek,

1)Birimle ilgili mevzuati, yenilikleri, teknik geligsmeleri takip etmek ve uygulanmasin
saglamak,

h) Birim faaliyetlerinin periyodik olarak raporlanmasini saglamak,

i) Gorevlerini yerine getirirken birim i¢inde ve diger birimlerle isbirligi ve uyum
icinde ¢alisilmasini saglamak,

j) Yeterli say1 ve nitelikte personel istthdamini, personelin gérev dagilimini yapmak,
personelin hizmet ici egitimini ve gorev niteliklerine uygun olarak yetistirilmelerini saglamak,

k) Astlarinin performansint periyodik olarak degerlendirerek biriminde moral,
motivasyon ve performansi artirict caligmalar yapmak,

1)  Ustii tarafindan verilecek benzer nitelikteki diger gorevleri yerine getirmek,

m) Baskanlikta yapilan tiim is ve islemlerin mevzuata uygun olarak tam ve zamaninda
yapilmasini saglamak,

n) Hizmetlerin etkin, verimli ve aksamadan yiiriimesini teminen gerektiginde hizmet
alanlarii bolgelere ayirmak,

0) Baskan, Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcilar tarafindan verilen emir ve
talimatlar1 yerine getirmek, meclis ve enclimen kararlarini uygulamak,

0) Daire Bagkanliginin Stratejik Plan ve Performans Programlarini yaptirmak, takip
etmek.



Madde 6-Makine Ikmal ve idari Isler Sube Miidiirliigiiniin Gorevleri:

a) Belediyemize bagli tiim birimlere ait ara¢ ve is makinelerin sicil kayitlari, fenni
muayene, sigorta, plaka, ruhsat degisimi ve benzeri islemlerini yapmak veya yapilmasini
saglamak,

b) Biiyiiksehir Belediyesine bagli birimlerin ara¢ ve makine parkinin ve diger ekipmanlarin
(motorlu tipan, asfalt kesici, jenerator v.b.) akaryakit, madeni yag, adblue, antifiriz ihtiyacini
temin etmek.

¢) Belediyemize ait motorlu arag, is makinesi, sabit tesisler ile ara¢ ve gereclerinin
arizalarini tespit ederek onarimini yapmak veya yaptirmak.

d) Belediyemize ait ara¢ ve is makinelerinin periyodik bakim ve yaglama islemlerini
yapmak veya yaptirmak.

e) Periyodik bakim, yaglama ve onarim (tamir) i¢in gerekli olan yedek parca ve
aksamlarini temin etmek.

f) Alman akaryakit, madeni yag, yedek parga v.b tiiketim malzemelerinin Taginir Mal
Y 6netmeligine uygun olarak depolamak ve kayitlarini tutmak

g) Arag ve is makinelerinin lastik ve yliriiyiis takimlarini temin etmek, degisimini yapmak
veya yaptirmak

h) Biiyiiksehir belediyesine ait ara¢ ve is makinelerinin yer degisikligi gerektiginde
nakillerini yapmak.

1) Ekonomik Omriinii tamamlamis veya kullanimima ihtiya¢ kalmayan ara¢ ve is
makinelerinin hurdaya ayirma islemlerini yapmak.

1) Bliyliksehir belediyesine bagli birimlere ¢aligmalarinda lojistik destek vermek.

j) Meclis kararlar1 kapsaminda mahalli idareler veya diger kamu kurum ve kuruluglar ile
belediyemiz arasinda yapilan isbirliklerine (protokol ve olurlara) istinaden verilen gorevleri
yapmak.

k) Her y1l i¢in biitce teklifi hazirlayarak daire baskanligina sunmak,

1) Yapilan mal hizmet ve yapim islerine ait 6deme evraklarini tahakkuka baglayarak Mali
Hizmetler birimine gondermek,

m) Belediyemize ait ara¢ ve is makinelerinin tamiri i¢in maliyet hesab1 ¢ikarmak,

n) Birimi ile ilgili stratejik plan tekliflerinin, faaliyet raporlarmin periyodik olarak
hazirlanarak Daire Bagkanligina sunulmasini saglamak,

o) Biiyiiksehir Belediyesi birimleri tarafindan akaryakiti idaremizce karsilanmak {izere
kiralanan ara¢ ve is makinelerinin akaryakit ihtiyacin1 karsilama.

0) Biiyiiksehir Belediyesi birimleri tarafindan nakilleri idaremizce yapilmak {izere
kiralanan is makinelerinin nakillerini yapmak.

p) Daire Bagkanliginca verilecek benzeri gérevleri yapmak.

Madde 7-Yol Yapim, Bakim ve Onarim Sube Miidiirliigiiniin Gorevleri:

a) Biiyiiksehir Belediyesi yetki ve sorumluluk alaninda olan meydan ve yollar
yapmak/yaptirmak; bakim ve onarimlarinin yapilmasini saglamak,

b) Ekiplerin ihtiyact olan uygun vasifta toprak, stabilize, micir, temel malzemesi temin
etmek; gerekirse tas ocagi isletmek veya islettirilmesini saglamak,



c) Yollarin yetki ve sorumlulugunun belirlenmesi hususunda meclise teklif sunmak,

d) Birimin ¢alisma programini hazirlamak ve programa uyulmasini saglamak,

e) Kar ve buzlanma ile miicadele hizmetleri yiiriitmek,

f) Sicak asfalt, sathi kaplama, rotmiks benzeri bitiim katkili malzeme iiretmek veya
urettirmek,

g) Is makinesi kiralanmast isleri ile ilgili kontrolliik ve muayene ve kabul hizmetlerini
yapmak,

h) Uygulama imar planlarina gore yollar1 agmak,

1) Yetkili birimlere yol yapimu ile ilgili kamulastirma teklifi yapmak,

i) Mudirligiin hizmet ve faaliyetlerini degerlendirmek ve gereken Onlemlerin
alinmasini saglamak iizere Daire Bagkanlig1 tarafindan diizenlenen haftalik/aylik toplantilarda
calisma raporlar1 hazirlanarak bilgi paylasimi gerceklestirmek.

j) Belediye Meclis Karar1 lizerine mahalli idareler veya diger kamu kurumu ve
kuruluslart ile belediye arasinda yapilan anlagsmalara istinaden miidiirliigiin sorumluluklarini
yerine getirmek

k) Birimi ile ilgili stratejik plan tekliflerinin, faaliyet raporlarmmin periyodik olarak
hazirlanarak Daire Baskanligina sunulmasini saglamak,

1) Her yil icin biitge teklifi hazirlayarak daire baskanligina sunmak,

m) TIhtiya¢ duyulan seflikleri Daire Baskaninin onayini alarak olusturmak.

n) Diger kurum,kurulus ve belediye tarafindan talep edilen yikim islemlerini daire
baskanlig1 emri ile yikmak/yiktirmak.

o) Daire Bagkanliginca yapilmasi 6ngoriilen diger isleri yapmak.

Madde 8-AYKOME Sube Miidiirliigiiniin Gorevleri:

a) AYKOME altyapi yatirimi yapan kamu kurum ve kuruluslart ile gergek ve tiizel kisilerin
calismalarina iliskin kaz1 izni ruhsat belgesini tanzim eder.

b) Ayrica, s6z konusu kurumlarin bilgi ve denetimi altinda 6zel sahislarin yapacagi altyap1
hizmetlerine iliskin kazi ruhsat teklifini inceler.

¢) Biiyiiksehir Belediye Baskanimin talimat: dogrultusunda Ust Kurul giindemini hazirlar,
goriisme tutanaklarini ve kararlari diizenler, alinan kararlari ilgili makamlara génderir.

d) AYKOME Ust Kurulu’na iiye génderen kamu kurum ve kuruluslar1 arasinda iletisimi ve
koordinasyonu saglar.

e) Altyapi yatirimi yapan kamu kurum ve kuruluslarina ait taslak programlari birlestirerek
kesin program taslagini hazirlar ve AYKOME Ust Kurulu’nun onayina sunar.

f) Birden fazla Altyapt Kurulusu tarafindan ayni yer ve ayni anda yapilmasi gereken
altyapt yatirrmlarim ortak program taslagma alir ve AYKOME Ust Kurulu’nun
onayina sunar. Kamu kurum ve kuruluslarinin ortak programa alinmayan altyapi
yatirimlari i¢in hazirlanan programlara uygun olarak ruhsat verilmesini AY KOME Alt
Komisyon Kuruluna teklif eder. Ruhsatsiz kazi yapilmasini onler. Ruhsatsiz kazi
yapildiginin tespiti durumunda, kazi yapanlar hakkinda gerekli islemin yapilmasini
saglar.

g) Ortak programa alinan altyap: yatirimlari i¢in eksik altyapisi bulunan kurum, kurulus
tarafindan tamamlanmayan g¢aligmalar1 i¢in, proje ve ihale dosyasii hazirlar ilgili



kurum, kurulus adina ihalesini yapar. ihalesi yapilan isin kontrolii i¢in, ilgili kurum,
kuruluglar tarafindan kontrol gorevlendirilmesi zorunludur. Ayrica ihale bedelini ilgili
altyap1 kurumu karsilayacak olup herhangi bir itiraz s6z konusu olmayacaktir. Bu
bedel 6denmedigi taktirde kazi ruhsat talepleri reddedilecektir.

h) Ortak programa girmedigi i¢in kurumlarin kendilerince yapilan altyapi yatirimlarinin

AYKOME programina ve kararlarina uygun yapilip yapilmadigini izler.

i) Dogal afet, giivenlik, saglik gibi dnceden belirlenemeyen zorunlu hallerde kazi izni

Verir.

J) Kazi izni ruhsatlarina konu, insai faaliyetler 6zel teknik bilgi gerektiren konularla ilgili

kararlarda ilgili kuruluslarin gorevleri esas alinir.

K) Altyap1 yatirimi yapan kurum ve kuruluslar ile ilge belediyeleri, miiteakip yilin taslak

programlarint Ekim ay1 sonuna kadar AYKOME Sube Miidiirliigi’ne iletirler.
AYKOME Sube Midiirliigii taslak programlarin Ongoriilen baglama ve bitirme
tarihlerini, trangelerin uzunlugunu, isin 6nem ve geregini, ana arter yol durumlarini,
yolun kaplama tipini ve diger faktorleri goz oniine alarak kesin program taslagi haline
doniistirir ve AYKOME Alt Komisyon Kuruluna ve takip eden ay AYKOME iist
kuruluna onaya sunar.

[) Birden fazla kurum ve kurulusun ayni yerde altyapi yatirimi yapacagi anlasilirsa, ortak

programa alinan altyap1 yatirimlari, teknik bir engel yoksa transe icine yerlestirilmesi
ve ortak trange ile ilgili biitiin ig ve islemler, ortak ruhsatin verilmesi hususlarin1 tespit
ederek AYKOME iist onayina sunar. Alt Yapit Koordinasyon Midiirliigii niin
hazirladig1 ve ortak yatirima girmeyen altyapr transeleri Ust kurulun onayladig1
programa ve AYKOME Alt Komisyon Kurulunca verilen ruhsata uygun olarak
kurumlar kendileri yaparlar.

Madde 9-Uretim Tesisleri Sube Miidiirliigiiniin Gorevleri:

a)

b)
c)

d)

9)

h)

i)
)

Maden kanunu ve yasalarmi takip edip belediyemizin madencilik faaliyetlerinin kanun
ve yasalara uygun sekilde yapmasini saglamak.

Birimleri Maden Kanunu ve yonetmelikleri hakkinda bilgilendirmek.

Acilmasi istenen ocaklarin 6592 SAYILI KANUN ILE DEGISIK 3213 SAYILI
MADEN KANUNU kapsaminda ilgili kuruma basvuru islemlerini yapmak.

6831 sayilt Orman Kanununun 17/3 {incli maddesi geregince alinmasi gerekli orman
izinlerinin bagvuru dosyalarini ve projelerinin hazirlamak.

Orman kanunu ve yasalarii takip edip belediyemizin orman alanindaki faaliyetlerinin
kanun ve yasalara uygun sekilde yapilmasini saglamak.

Idare yollarinin yapilacag: yerlerin en uygun jeolojik 6zelliklere gore secilmesini
saglamak.

Sondaj ¢alismalarinda bulunmak, numune almak ve alinan numunelerin bagskanligimiz
biinyesinde bulunan laboratuvarlarimizda degerlendirmek ve raporlamasini yapmak.
Yapt Malzemeleri Laboratuvart hizmetlerini yonetmek ve deney cihaz1 ve
ekipmanlarinin bakimlarini ve onarimlarini yaptirmak.

Elektrikli ekipmanlar1 standartlara uygun sekilde kurup isletmeye hazir hale getirmek.
Cesitli test cihazlari ile elektrik sorunlarini tanimlamak ve ¢ozmek.



k) Tesisat ve elektrik montaj islemlerinin kalite standartlarina uygun hale getirilmesini
saglamak.

I) Tim belediye kompanzasyon panolarinin bakim, onarim ve takibini ger¢eklestirilmek.

m) Uretim tesislerinin bakim ve onarimlarini yaptirmak.

n) Uretim tesisleri i¢in temin edilen hammaddelerin takibini yapmak

0) Medencilik faliyetleri, jeolojik ¢alismalar ve {iretim tesisleri i¢in ar-ge ¢alismalari
yapmak.

p) Daire Baskanliginca yapilmasi 6ngoriilen diger isleri yapmak.

UCUNCU BOLUM
Yonergeler

Madde 10-
Bu Yonetmelik hiikiimlerinin uygulanmasina ve Dairenin yiiriittiigii gorevlerin
ayrintilarina iligskin olarak yonergeler ¢ikarmaya iist yonetim yetkilidir.
DORDUNCU BOLUM
Yirirlik ve Yiritme Yirirlik
Madde 11-

Bu Yonetmelik Ordu Biiyliksehir Belediye Meclisi’nin kararinin kesinlesmesi ve
kurumsal web sitesinde ilani ile birlikte yiiriirliige girer. Bu Yonetmeligin yiiriirlige girdigi
tarihte Ordu Biiyiiksehir Belediye Meclisi’nin 11.09.2014 tarihli ve 2014/113 nolu karari ile
kabul edilen Daire Bagkanligimiza ait gorev ve ¢alisma yonetmeligi yiiriirliikten kalkar.

Yiiriitme
Madde 12-

Bu Yonetmelik hiikiimlerini Ordu Biiyiiksehir Belediye Bagkani yiiritiir.



