ORDU BUYUKSEHIR BELEDIYESI CEVRE KORUMA VE KONTROL
DAIRESI BASKANLIGI GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg
MADDE 1 — Bu Yonetmeligin amact; Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskanlig1 ve
bagli sube miidiirliiklerinin ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2 — Bu Yonetmelik, Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskanligini ve baglh
sube miidiirliiklerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — Bu Yonetmelik,

- 5216 sayil1 Biiyiiksehir Belediyesi Kanununa,

- 5393 sayil1 Belediye Kanununa,

- 2872 sayil1 Cevre Kanununa,

- 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanununa,

- 4562 sayil1 Organize Sanayi Bolgeleri Kanununa,

- 3572 sayii lIsyeri Ag¢ma ve Calisma Ruhsatlarina Dair Kanun Hiikmiinde
Kararnamenin Degistirilerek Kabuliine Dair Kanununa,

- 2559 sayil1 Polis Vazife ve Selahiyet Kanununa,

- 1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanununa,

- 29314 sayil1 Atik Yonetimi Y onetmeligi

- 30829 sayil1 Sifir Atik Yonetmeligi

- Yirtrlikteki Tiiziik, Yonetmelik, Genelge ve Tebligler ile diger mevzuat hiikiimlerine
dayanilarak hazirlanmigtir.

Tammlar

MADDE 4- Bu Yo6netmelikte gecen;
Akiimiilator: Endiistride ve araglarda otomatik mars, aydinlatma veya atesleme giicii
icin kullanilan, sarj edilebilir sekonder hiicrelerde kursunla siilfiirik asit arasindaki
kimyasal reaksiyon sonucu kimyasal enerjinin dogrudan doniisiimii ile tiretilen elektrik
enerjisi kaynagini,
Alici ortam: Hava, su, toprak ortamlari ile bu ortamlarla iliskili ekosistemleri,
Aritma tesisi: Her tiirlii faaliyet sonucu olusan kati, sivi ve gaz halindeki atiklarin
yonetmeliklerde belirlenen standartlar1 saglayacak sekilde aritildig: tesisleri,
Ambalaj atigi: Uretim artiklart harig, iiriinlerin veya herhangi bir malzemenin
tilkketiciye ya da nihai kullaniciya ulastirilmasi agamasinda iiriiniin sunumu igin
kullanilan ve iirliniin kullanilmasindan sonra olusan kullanim Oomrii dolmus tekrar



kullanilabilir ambalajlar da dahil ¢evreye atilan veya birakilan satis, ikincil ve nakliye
ambalajlarinin atiklarini,

Atik elektrikli ve elektronik esya (AEEE): 5/7/2008 tarihli ve 26927 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan Atik Yonetimi Genel Esaslarma Iliskin Yénetmelikte yer alan
atik tanimma uygun ve Ek-1/A’da tanimlanan kategorilerde yer alan {irlinlerin
kullanim omrii doldugu andaki biitiin bilesenlerini, unsurlari ve ihtiva ettigi sarf
malzemelerini,

Atik: Herhangi bir faaliyet sonucunda olusan, ¢evreye atilan veya birakilan her tiirlii
maddeyi,

Atik kabul tesisi: Gemilerden kaynaklanan atiklar ile atik alma gemilerinin tasidigi
atiklarin alinmasi ve gecici depolanmasi amaciyla kurulmus tesisleri,

Atik Pil ve Akiimiilator: Yeniden kullanilabilecek durumda olmayan, evsel atiklardan
ayrt olarak toplanmasi, tasinmasi, bertaraf edilmesi gereken kullanilmis pil ve
akiimiilatorleri,

Atik Yonetimi: Atigi toplanmasi, tasinmasti, geri kazanilmast, bertaraf edilmesi, bertaraf
sahalarmin kapatilma sonrasi bakimi ve bu tiir faaliyetlerin gdzetim, denetim ve
izlenmesini,

Bakanlik: Cevre ve Sehircilik Bakanligini,

Belediye: Ordu Biiyiiksehir Belediyesini,

Bertaraf: Atik Yonetimi Genel Esaslarna Iliskin Yénetmeligin Ek-1I A’sinda yer alan
islemlerden herhangi birini,

Birinci sinif gayrisithhi miiesseseler: Meskenlerden ve insanlarin ikametine mahsus
diger yerlerden mutlaka uzak bulundurulmas: gereken miiesseseleri,

Bitkisel Atik Yag: Rafine sanayinden ¢ikan soap-stock’lari, tank dibi tortulari, yaglh
topraklari, kullanmilmis kizartmalik yaglari, ¢esitli tesislerin yag tutucularindan ¢ikan
yaglar1 ve kullanim siiresi ge¢mis olan bitkisel yaglari,

Cevre: Canlilarin yasamlari boyunca iliskilerini siirdiirdiikler1 ve karsilikli olarak
etkilesim i¢inde bulunduklar1 biyolojik, fiziksel, sosyal, ekonomik ve kiiltiirel ortami,
Cevre Lisansi: 29/4/2009 tarihli ve 27214 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Cevre
Kanununca Alinmasi Gereken Izin ve Lisanslar Hakkinda Y®netmelikte diizenlenen
lisansi,

Cevre kirliligi: Cevrede meydana gelen ve canlilarin sagligini, ¢evresel degerleri ve
ekolojik dengeyi bozabilecek her tiirlii olumsuz etkiyi,

Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskanligi: Daire Bagkanligini ve bagli Sube
Miidiirliiklerini,

Cevre yonetim birimi: Cevre Kanunu ve bu Kanuna dayanilarak ytriirliige konulan
diizenlemeler uyarinca Biiyliksehir Belediyesi ve Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi
Baskanligina bagli denetime tabi tesislerin faaliyetlerinin mevzuata uygunlugunu,
alian tedbirlerin etkili olarak uygulanip uygulanmadigini1 degerlendiren, tesis ici yillik
denetim programlari diizenleyen birimi,

Daire Bagkanlig1: Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanligi,

Deneme Izni: Gayrisihhi miiesseselerde onayli projelerine gore yapilan miiessesenin,
planlanan sekilde ¢alisip ¢aligmadiginin ve dogal kaynaklarin kirlenmesini dnlemek



icin alman tedbirlerin yeterli olup olmadiginin tespiti i¢in yetkil idarenin izni ve
denetimi altinda belirli bir siire deneme mahiyetindeki faaliyetlere verilen gegici izni,
Depo gazi: Depolanan atiklardan olusan gazi,

Diizenli depolama tesisi (DDT): Atiklarin olustugu tesis icinde geri kazanim, 6n islem
veya bertarafa gonderilmek iizere gegici depolandigi birimler, atigin geri kazanim veya
On isleme tabi tutulmak amaciyla ii¢ y1ldan daha kisa siireli ara depolandigi tesisler ile
atigin bertaraf islemine tabi tutulmak iizere bir yili ge¢gmeyecek sekilde ara
depolandig1 tesisler hari¢ olmak tizere atiklarin yeralt1 veya yer iistiinde belirli teknik
standartlara gore bertaraf edildigi sahalari,

Dogal Kaynaklar: Hava, su, toprak ve dogada bulunan cansiz varliklari,

Evsel kat1 atik: Tehlikeli ve zararli atik kapsamina girmeyen konut, sanayi, isyeri,
piknik alanlar1 gibi yerlerden gelen kat1 atiklari,

Gayrisihhi Miiessese: Faaliyeti sirasinda gevresinde bulunanlara biyolojik, kimyasal
fiziksel, ruhsal ve sosyal yonden az veya cok zarar veren veya vermesi muhtemel olan
ya da dogal kaynaklarin kirlenmesine neden olabilecek miiesseseleri,

Gegici faaliyet belgesi: Cevre Kanununca Almnmasi Gereken Izin ve Lisanslar
Hakkinda Yonetmelikte diizenlenen belgeyi,

Geri doniisiim: Yakarak enerji kazanma harig, atik malzemelerini asil veya baska bir
kullanim amaciyla iiretim siirecine tabi tutmayi,

Geri kazanim: Atik Yonetimi Genel Esaslarina iliskin Yonetmeligin Ek-11 B’sinde yer
alan iglemlerden herhangi birisini,

Gemilerin {rettigi atiklar: Bir geminin normal faaliyetleri sirasinda iiretilen ve
MARPOL 73/78’in EK-l, EK-IV ve EK-V’i kapsamina giren, kanalizasyon dahil tiim
atiklar ve yiik artiklar1 disindaki tiim artiklari ve MARPOL 73/78’in EK-V’inin
uygulanmasina yonelik diizenlemelerde tanimlanan ytik ile ilgili atiklari,

Hafriyat Topragi: insaat dncesinde arazinin hazirlanmasi asamasinda yapilan kazi ve
benzeri faaliyetler sonucunda olusan toprag,

Inceleme Kurulu: Birinci sinif gayrisihhi miiesseseler i¢in yer segimi ve tesis kurma,
deneme veya ac¢ilma izni amaciyla inceleme yapan kurulu,

Kati atik: Ureticisi tarafindan atilmak istenen ve toplumun huzuru ile 6zellikle
¢evrenin korunmasi bakimindan, diizenli bir sekilde bertaraf edilmesi gereken kat1 atik
maddeleri,

Kesici-Delici Atik: Siringa, enjektor ve diger tiim deri alti girisim igneleri, lanset,
bisturi, bicak, serum seti ignesi, cerrahi siitur igneleri, biyopsi igneleri, intraket, kirik
cam, ampul, lam -lamel, kirilmis cam tiip ve petri kaplari gibi batma, delme, siyrik ve
yaralanmalara neden olabilecek atiklari,

Kirleten: Faaliyetleri sirasinda veya sonrasinda dogrudan veya dolayli olarak c¢evre
kirliligine, ekolojik dengenin ve cevrenin bozulmasina neden olan gercek ve tiizel
kisileri,

Kriz Merkezi: Dogal afet sonrasinda mahallin en biiyiik miilki amirinin baskanliginda
ilgili kurum/kuruslarin katilimi ile olusturulan komisyonu,

Koku: Insanda koku alma duygusunu harekete gegiren ve kokunun algilanmasina
neden olan ugucu maddelerin yarattig1 etkiyi,



Kompost: Organik esash kat1 atiklarin oksijenli veya oksijensiz ortamda ayristirilmasi
suretiyle liretilen toprak iyiestirici maddeyi,

Kullanilmis Kizartmalik Yaglar: Yiiksek sicaklik altinda okside olmus, tekrar
kullanim1 saglik agisindan uygun olmayan kizartma yaglarini,

Omriinii tamamlamis lastik (OTL): Faydali émriinii tamamladig1 belirlenerek aractan
sOkiilen orijinal veya kaplanmuis, bir daha arag tlizerinde lastik olarak kullanilamayacak
durumda olan ve liretim esnasinda ortaya ¢ikan 1skarta lastikleri,

Patolojik Atik: Cerrahi girisim, otopsi veya anatomi ¢alismasi sonucu ortaya
cikan dokulari, organlari, viicut pargalarini, insan fetusunu ve hayvan cesetlerini,

Pil: Sarj edilmeyen primer hiicrelerde kimyasal reaksiyon sonucu olusan kimyasal
enerjinin dogrudan doniisiimii ile iiretilen elektrik enerjisi kaynagini,

Rafinasyon: Ham yaglarin rafine edilerek, ulusal veya uluslararasi standartlar ile
sartnamelere uygun yemeklik bitkisel yag elde edilmesi islemlerini,

Ruhsat: Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatini,

Stirdiiriilebilir ¢evre: Gelecek kusaklarin ihtiya¢ duyacagi kaynaklarin varligini ve
kalitesini tehlikeye atmadan, hem bugiiniin hem de gelecek kusaklarin cevresini
olusturan tiim g¢evresel degerlerin her alanda (sosyal, ekonomik, fiziki vb.) 1slahi,
korunmasi ve gelistirilmesi siirecini,

Sihhi Miiessese: Gayrisihhi miiesseseler disinda kalan her tiirlii isyerini,

Sifir atik:  Uretim, tiketim ve hizmet siireglerinde attk olusumunun
onlenmesi/azaltilmasi, yeniden kullanima Oncelik verilmesi, olusan atiklarin ise
kaynaginda ayr1 biriktirilerek toplanmasi ve geri doniisiim ve/veya geri kazaniminin
saglanarak bertarafa gonderilecek atik miktarinin azaltilmasi suretiyle ¢evre ve insan
sagliginin ve tim kaynaklarin korunmasini hedefleyen yaklasimi,

Stirdiiriilebilir kalkinma: Bugilinkii ve gelecek kusaklarin, saglikli bir c¢evrede
yasamasini giivence altina alan gevresel, ekonomik ve sosyal hedefler arasinda denge
kurulmasi esasina dayali kalkinma ve gelismeyi,

Soap-Stock: Bitkisel ham yaglarin rafinasyonunda serbest yag asitlerinin kostik ile
noétralizasyonu ve yikama sonrasinda ayristirilan yan iirlinii,

Sterilizasyon: Bakteri sporlart1 dahil her tiirli mikrobiyal yasamin fiziksel,
kimyasal, mekanik metotlar veya radyasyon (irradiation) yoluyla tamamen yok
edilmesini  veya bu mikroorganizmalarin seviyesinin % 99,9999 oraninda
azaltilmasini,

Sube Miidiirliigli: Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanligina dogrudan bagl alt
birimleri,

Tank Dibi Tortu: Yag iireten tesislerin ham bitkisel yag depolarinda dibe ¢oken ve yag
ihtiva eden tortulari,

Tasima: Atiklarin gegici depolama birimlerinden uygun tasima araclarn ile
aliarak bertaraf alanina gotiiriilmesi islemini,

Tasima Lisansi: Atik yag tasimaciligi yapmak isteyen gercek ve tiizel kisilerin firma
ve araglar1 i¢in almasi gereken belgeyi,

Tehlikeli atik: Fiziksel, kimyasal ve/veya biyolojik yonden olumsuz etki yaparak
ekolojik denge ile insan ve diger canlilarin dogal yapilarinin bozulmasina neden olan
atiklar ve bu atiklarla kirlenmis maddeleri,



Tehlikeli Insaat ve Yikint1 Atiklar1: Ingaat ve yikint1 atiklari igerisinde bulunan asbest,
boya, florasan ve benzeri zararl ve tehlikeli atiklari,

Tibbi Atik: Unitelerden kaynaklanan, Tibbi Atiklarin Kontrolii Yénetmeligi EK-2’de
C, D ve E gruplant altinda yer alan enfeksiydz, patolojik ve kesici-delici atiklari,
Toplama: Tasima amagl olarak ati§in biriktirilmesi, ayristirilmas1  ve/veya
karistirilmasini,

Umuma Agik Istirahat ve Eglence Yeri: Kisilerin tek tek veya toplu olarak eglenmesi,
dinlenmesi veya konaklamasi i¢in agilan otel, motel, pansiyon, kamping ve benzeri
konaklama yerleri; gazino, pavyon, meyhane, bar, birahane, i¢kili lokanta, taverna ve
benzeri ickili yerler; sinema, kahvehane ve kiraathaneler; kumar ve kazang kasti
olmamak sarttyla adi ne olursa olsun bilgi ve maharet artirici veya zeka gelistirici
nitelikteki elektronik oyun alet ve makinelerinin, video ve televizyon oyunlarinin
icerisinde bulundugu elektronik oyun yerleri; internet salonlari, lunaparklar, sirkler ve
benzeri yerleri,

Uretici: Faaliyetleri sonucu atik olusumuna neden olan kisi ve/veya atigin bilesiminde
veya yapisinda bir degisiklige neden olacak 6n isleme, karistirma veya diger islemleri
yapan herhangi bir gergek veya tiizel kisiyi,

Ust Yonetici: Ordu Biiyiiksehir Belediye Baskanini,

Ust Yénetim: Ordu Biiyiiksehir Belediye Baskani, Genel Sekreter ve Genel Sekreter
Yardimcilarini,

Valilik: Ordu Valiligini

Yer Secimi ve Tesis Kurma Izni: Birinci siif gayristhhi miiesseselerde tesisin
yapilmasindan oOnce s6z konusu yerde kurulup kurulamayacagi konusunda ve
kurulacak yer, proje ve belgelerin uygun goriilmesi durumunda miiessesenin kurulmasi
icin yetkili idarece verilen izni,

Yiik artiklar: Bosaltma islemleri ve temizleme operasyonlar1 tamamlandiktan sonra
geriye kalan, geminin kargo ambar1 veya depolarindaki her tiirlii yiik malzemesinin
artan kisimlari ile yiikleme veya bosaltma fazlaliklar1 ve dokiilenleri,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Teskilat ve Yonetim

Teskilat

MADDE 5 - Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanligi,

a) Sifir Atik ve Atik Yonetimi Sube mudurligii

b) Hafriyat ve Denetim Sube Miidiirliigii

¢) Cevre Koruma ve iklim Degislikligi Sube Miidiirliigii

¢) Isyeri Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirliigii

d.) Cevre ve Hayvan Saglig1 Sube Miidurligi

olmak iizere toplam bes (5) adet Sube Miidiirliiglinden olusmaktadir.


http://www.ordu.bel.tr/Baskanlik/Hafriyat-Sube-Mudurlugu/60
http://www.ordu.bel.tr/Baskanlik/Cevre-Koruma-ve-Ruhsat-Sube-Mudurlugu/57

Yonetim

MADDE 6 — Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskanliginda sunulan hizmetler; bu
yonetmelik hiikiimleri ¢ergevesinde, Daire Baskanligi ile Daire Bagkanligi'na bagl
Sube Miidiirliikleri tarafindan diizenlenir ve yiiriitiiliir.

UCUNCU BOLUM
Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskanhgi ve Alt Birimlerinin Gorevleri

Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskanhgi’nin Gorevleri
MADDE 7 — Asagida belirtilen gorevler, Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskanligi
tarafindan yiiritiiliir.
5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu ve
10.08.2005 tarih ve 25902 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan (Bakanlar Kurulu
Kararmin Tarihi: 14.07.2005 tarih ve 9207 sayil)) Isyeri A¢ma ve Calisma
Ruhsatlarina iliskin Yonetmelikte belirlenen gérev, yetki ve sorumluluklar; 2872
sayili Cevre Kanunu ve bu Kanuna istinaden yiriirlilkkte olan/yiiriirlige girecek
yonetmeliklere istinaden tarafimiza verilen/verilecek yetkiler ile tabi olunan diger
mevzuat ve mevzuatin uygulamasina iliskin Basbakanlik, ilgili Bakanliklar ve
Biiyiiksehir Belediye Bagkanligi genelge, talimat ve bildirileri ile prensip
kararlarindan konusu ile ilgili olan gorevleri ylriitmek,
Gorev alanina giren yasal mevzuati ve teknik yenilikleri takip ederek, kurum
bilinyesine tatbiki i¢in aragtirmalar yapmak/yaptirmak ve uygulanmasi ile ilgili
caligmalar ylriitmek,

. Biiyliksehir belediyesi tarafindan yapilan veya isletilen alanlardaki isyerlerine
biiyliksehir belediyesinin sorumlulugunda bulunan alanlarda isletilecek yerlere ruhsat
verilmesi ve denetlenmesi ile ilgili i ve islemleri mevzuata gore yiiriitmek,

Gida ile ilgili olanlar dahil birinci sinif gayristhhi miiesseselerin ruhsatlandirilmasi ve
denetlenmesi ile ilgili is ve iglemleri mevzuata gore yiritmek,

. Yolcu ve yiik terminallerinin, kapali ve acik otoparklarin ruhsatlandirilmasi ve
denetlenmesi ile ilgili is ve islemleri mevzuata gore ytiriitmek,

. Imar plaminda gosterilen yerlerde yapilacak olan 6zel hal ve mezbahalarn
ruhsatlandirilmasi ve denetlenmesi ile ilgili is ve islemleri mevzuata gore yliriitmek,

. Her tiirli akaryakit ile sivilastirilmis petrol gazi (LPG) ve sivilagtirilmis dogal gaz
(LNG) ve sikistirllmis dogal gaz (CNG) istasyonlarin ruhsatlandirilmas: ve
denetlenmesi ile ilgili is ve islemleri mevzuata gore yiriitmek,

. Biiyiiksehir smirlar1 icerisinde ¢evrenin korunmasi, gelistirilmesi, temizlenmesine
iliskin etiit, plan, proje ve laboratuvar ¢alismalar1 yapmak/yaptirmak ve uygulanmasi
gorev ve caligmalar yiiriitmek,

Stirdiirtilebilir kalkinma ilkesine uygun olarak cevrenin korunmasini saglamak;
biiyliksehir kat1 atik yonetim planim1 yapmak, yaptirmak; kati atiklarin kaynakta
toplanmas1 ve aktarma istasyonuna kadar tasinmasi hari¢ kati atiklarin yeniden
degerlendirilmesi, depolanmasi ve bertaraf edilmesine iliskin hizmetleri yerine
getirmek, bu amagla tesisler kurmak, kurdurmak, isletmek veya islettirmek; sanayi ve
tibbl atiklara iliskin hizmetleri yiiriitmek, bunun i¢in gerekli tesisleri kurmak,
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kurdurmak, isletmek veya islettirmek; deniz araclarinin atiklarini toplamak, toplatmak,
aritmak ve bununla ilgili gerekli diizenlemeleri yapmak ile ilgili gorev ve ¢aligmalari
yiirtitmek,

Stratejik plan, yillik hedef, yatirim programi hazirlamak ve belirlenen gorevleri yerine
getirmek ile ilgili caligmalari yiirtitmek,

Stratejik plan, yillik hedef ve yatirim programi dogrultusunda biitge hazirlamak ve tist
yOnetime sunmak ile ilgili calismalar1 yliriitmek,

Faaliyet raporunu ve performans bilgilerini hazirlamak ile ilgili ¢alismalari yiiriitmek.
Biitiin canlilarin ortak varligi olan ¢evrenin, siirdiiriilebilir ¢evre ve stirdiriilebilir
kalkinma ilkeleri dogrultusunda korunmasini saglamak iizere; Herhangi bir faaliyet
sonucunda olusan, gevreye atilan veya birakilan her tiirli maddenin yOnetimini
saglamak iizere basta Biiyliksehir Belediyesi Kanunu ve Cevre Kanunu olmak iizere
diger mevzuat hiikiimlerine gore gorev, yetki ve sorumluluklarini yerine getirmek,
Kati atiklarin kaynakta toplanmasi ve aktarma istasyonuna kadar taginmasi hari¢ kati
atiklarin ve hafriyatin yeniden degerlendirilmesi, depolanmasi ve bertaraf edilmesine
iligkin hizmetleri yerine getirmek, bu amagla tesisler kurmak, kurdurmak, isletmek
veya islettirmek,

Atiklarin ayirilmasi, toplanmasi, tasinmasi, geri kazanilmasi ve bertarafi sirasinda su,
hava, toprak, bitki ve hayvanlar icin risk yaratmayacak, giiriiltii, titresim ve koku
yoluyla rahatsizliga neden olmayacak, dogal cevrenin olumsuz etkilenmesini
onleyecek ve boylece ¢evre ve insan sagligina zarar vermeyecek yontem ve islemlerin
kullanilmasini saglamak,

Farkl tiirdeki atiklarin kaynaginda ayri toplanmasini saglamak, bunun i¢in Belediyeler
tarafindan yiirlitilen c¢alismalarda koordinasyonu saglamak ve desteklemek,
sorumluluk verilen taraflarla birlikte egitim faaliyetleri yapmak veya katkida
bulunmak,

Her tiirlii faaliyet sirasinda dogal kaynaklarin ve enerjinin verimli kullanilmasi
amaciyla, atik olusumunu kaynaginda azaltan ve atiklarin geri kazanilmasi hususunda
cevre egitimi yapmak, yaptirmak.

Ilgili mevzuatlar geregi Cevre ydnetim hizmeti vermek iizere “Cevre Ydnetim Birimi”
kurmak.

Sifir atik yonetim sisteminin gelistirilmesi, iyilestirilmesi ve yayginlastirilmasi ile
belediye genelinde sifir atik yonetim sisteminin kurulmasina yonelik isbirligi ve
koordinasyonu saglamak

Sifir Atik Yonetmeliginde belirtilen esaslar dogrultusunda sifir atik yonetim sistemini
kurmak/kurdurmak,

Vektorle miicadele kapsaminda; sivrisinek, karasinek, v.b. vektorel popiilasyonlarin
halk sagligin1 tehdit etmeyecek diizeyde tutulabilmesi icin miicavir alan icerisinde,
gerekli olan kontrol ve miicadele ¢aligsmalarini yiiriitmek,

Vektor Kontrol Calismalarinda kullanilmak {izere Saglik Bakanligi ruhsath ilag ve
ilgili ilaglama ekipmanlarinin temini igin ¢alismalar yapmak,

[limizde vektdrle miicadele calismalarinin  entegre bir program cercevesinde
yiiriitiilebilmesi i¢in hizmet alim1 yapmak ve bununla ilgili ¢alismalar1 yiiriitmek,
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Sifir Atik ve Atik Yonetimi Sube Miidiirliigii’niin Gorevleri

MADDE 8 — Sifir Atik ve Atik Yonetimi Sube Miidiirliigii’niin Gorevleri:

Atiklarin kaynaginda en aza indirilmesi, siiflara ayrilmasi, toplanmasi, taginmasi,
gecici depolanmasi, geri kazanilmasi, bertaraf edilmesi, yeniden kullanilmasi,
aritilmasi, enerjiye doniistiiriilmesi ve nihai depolanmasi (Atik Ydnetimi) sirasinda;
su, hava, toprak, bitki ve hayvanlar i¢in risk yaratmayacak, giiriiltii, titresim ve koku
yoluyla rahatsizliga neden olmayacak, dogal ¢evrenin olumsuz etkilenmesini
onleyecek ve boylece ¢cevre ve insan sagligina zarar vermeyecek yontem ve islemlerin
kullanilmasini saglamak tizere yiirtirliikteki mevzuat hiikiimlerini uygulamak,

Il miilki sinirlar1 iginde Biiyiiksehir kat1 atik yonetim planmi yapmak, yaptirmak,
Sanayi ve tibbi atiklara iliskin hizmetleri yliriitmek, bunun i¢in gerekli tesisleri
kurmak, kurdurmak, isletmek veya islettirmek; deniz araglarinin atiklarini toplamak,
toplatmak, aritmak ve bununla ilgili gerekli diizenlemeleri yapmak,

Kati1 Atik Bertaraf ve Diizenli Depolama sahalar1 yapmak, isletmek ve
islettirmek. Ordu’nun muhtelif yerlerindeki kat1 atik aktarma merkezleri
yapmak/yaptirmak, isletmek/islettirmek ve yenilerini yapmak/yaptirmak,
Yonetiminden sorumlu oldugu atiklarin yetkili olmayan kisiler tarafindan aktarma
istasyonundan taginmasini ve islenmesini 6nlemek amactyla gerekli tedbirleri almak,
Intiyag  olmasi1  durumunda, belediye atiklar1 igin  aktarma istasyonu
kurmak/kurdurtmak, isletmek/iglettirmek,

Kompostlastirma ve Geri kazanim tesisi vs. atik bertaraf tesisleri kurmak,
mevcutlarla birlikte isletmek/islettirmek. Depo gazindan elektrik enerjisi iiretim
santrali kurmak/kurdurmak, isletmek ve islettirmek. Biyometanizasyon, yakma,
kompostlastirma, biyokurutma vb atik bertaraf tesisi kurmak mevcutlarla birlikte
isletmek/islettirmek. Deponi gazindan elektrik enerjisi lretim santrali
kurmak/kurdurmak, isletmek ve islettirmek,

Ambalaj atiklarinin diizenli depolama sahalarina kabul edilmemesi i¢in gerekli
onlemleri almak, Ilce belediyeleri tarafindan yiiriitiilen caligmalarda koordinasyonu
saglamak ve desteklemek, Ambalaj atiklari yonetimi kapsaminda, sorumluluk verilen
taraflarla birlikte egitim faaliyetleri yapmak veya katkida bulunmak,

AEEE’lerin il genelinde etkin toplanmas1 amaciyla belediyelerce yiiriitiilen ¢aligmalar:
koordine etmek, bilgilendirme ve egitim faaliyetlerine katilmak,

Sifir atik yonetim sisteminin gelistirilmesi, iyilestirilmesi ve yayginlastirilmasi ile
belediye genelinde sifir atik yOnetim sisteminin kurulmasina yonelik isbirligi ve
koordinasyonu saglamak,

Sifir Atik Yonetmeliginde belirtilen esaslar dogrultusunda sifir atik yonetim sistemini
kurmak/kurdurmak,

Sifir atik yonetim sisteminin yayginlastirilmast ve bu konudaki farkindaligin
arttirtlmasina yonelik olarak Sifir Atik Yonetmeligi ile sorumluluk verilen taraflarla
birlikte bilinglendirme ve egitim faaliyetleri yapmak, bu kapsamda diizenlenen
faaliyetlere katki ve katilim saglamak,

Biiyiiksehir entegre atik ydnetim planmi, 11 Sifir Atk Yonetim Sistemi Planina
uyumlu hale getirmekle,
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Ilge belediyeleri tarafindan vyiiriitiilen sifir atik yonetim sistemi uygulamalarinin
iyilestirilmesi ve yayginlagtirilmasi ile sifir atik yonetim sistemine yonelik igbirligi ve
koordinasyonu saglamakla,

Atik pil ve akiimiilatorlerin belediye kati atik diizenli depolama alanlarinda evsel
atiklarla birlikte bertarafina izin vermemek, Kurulus ve isletme giderleri pil {ireticileri
tarafindan karsilanacak gegirimsizlik kosullar1 saglanmis, nemden ar1 ve meteorolojik
sartlardan korunmus atik pil depolama alanlarinin kurulmasi i¢in kati atik diizenli
depolama alanlarinda iicretsiz olarak yer tahsis etmek, Ureticilerin sehrin muhtelif
yerlerinde yapacaklar1 atik pil ve akiimiilator toplama islemlerine yardimci olmak ve
igbirligi yapmak, Okullar, halk egitim merkezleri, mahalle muhtarliklari, eglence
yerleri ve halka acik merkezlerde pilleri ayr1 toplama ile ilgili Greticilerin sorumlulugu
ve programi dahilinde gerektiginde iiretici ile isbirligi yaparak pilleri {icretsiz olarak
ayr1 toplamakla, halki bilgilendirmekle, egitim programlar1 diizenlemek, Belediye
siirlari iginde bulunan atik pil ve akiimiilator bertaraf tesislerini ve tasima firmalarini
denetlemekle,

Atik yaglar1 belediye evsel kati atik depolama sahasina kabul etmemekle, Atik
yaglarin su, toprak gibi alici ortamlara dogrudan verilmesini ve kanalizasyona
bosaltilmasini 6nlemekle ve Lisansl atik yag tasima araclarinin sehir i¢i hareketlerini
kolaylastirict diizenlemeleri ¢evre ve sehircilik il miudirligi ile isbirligi iginde
yapmakla,

Atik Yag Beyan Formunu doldurarak takip eden bir sonraki yilin Subat ay1 sonuna
kadar ¢evre ve sehircilik il miidiirliigiine gondermek,

Geri kazanilabilen veya insan sagligina ve ¢evreye zarar vermeden bertarafi miimkiin
olan maddelerin kullanilmasin1 ve geri kazanilmis maddelerden imal edilen malzeme
ve Uriinlerin tercih edilmesini tesvik etmek,

Omriinii Tamamlamis Lastikleri kat1 atik depolama tesislerine kabul etmemek,

Kati atik tesislerinin faaliyetlerinin planlanmasinda ve isletilmesinde; insanlarin ruh ve
beden sagligina, hayvan saghigina, dogal bitki Ortiisiine, yesil alanlara ve binalara,
toplumun diizeni ve emniyetine, yeralt1 ve yiizeysel su alanlari ile su rezerv sahalarina
zarar vermeyecek ve hava, giiriiltii yoniinden c¢evre kirlenmesini Onleyecek uygun
tedbirleri almak,

Tibbi atiklarin gecici atik depolarindan veya konteynerlerinden alinarak toplanmasi,
taginmasi, sterilizasyon islemine tabi tutulmasi ve bertarafi ile ilgili detaylar: iceren
Tibbi Atik Yonetim Plani’n1 hazirlamak, uygulamak ve halkin bilgilenmesini
saglamak,

Tibbi atiklar1 gecici atik depolarindan alarak bertaraf sahasina tagimak/tasittirmak,
Tibbi atik bertaraf/sterilizasyon tesislerini kurmak/kurdurmak, isletmek/islettirmek,
Kuracaklar1 tibbi atik bertaraf tesisleri ile sterilizasyon tesisleri i¢in ¢evre lisansi
almak, T1bbi atik tasima araglar i¢in tagima lisans1 almakla,

Tibbi atiklarin yonetimiyle gorevli personelini periyodik olarak egitmekle/egitimini
saglamak, T1ibbi atiklarin yonetimiyle gorevli personelin 6zel giysilerini ve koruyucu
ekipmanlarin1 temin etmek ve kullanilmasini saglamak, Tibbi atiklarin yonetimiyle
gorevli personelini bagisiklamak, en fazla alt1 ayda bir saglik kontroliinden gecirmek
ve diger koruyucu tedbirleri almak, Saglik kurulusundan alinarak toplanan, tasinan,
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sterilizasyona tabi tutulan ve bertaraf edilen tibbi atik miktarlarin1 kayit altina almak,
Tibbi atik isleme tesisini ¢evrimici programlara kayit etmek ve tesise kabul ettigi,
isledigi, bakiye olarak olusturdugu atiklar ile tibbi atik isleme faaliyeti neticesinde
olusan atiklarin/iiriinlerin bilgisini iceren kiitle-denge bilgisini hazirlamak ve ¢evrimigi
programi kullanarak bildirim yapmak. Saglik kuruluslarindan toplanan, taginan ve
bertaraf edilen tibbi atik miktarlarini kayit altina almak, bu bilgileri yilsonu itibari ile
valilige gondermek ve talep edilmesi halinde Bakanligin incelemesine agik tutmakla,
Gemilerin iirettigi atiklar ile yiik artiklarinin alinmasina hizmet edecek yeterli kapasite
ve teknik donanima sahip atik Kabul tesislerini miinferiden veya miistereken kurmak,
Gegici Faaliyet Belgesi ve Cevre Lisansi almak, Sozlesme yapilan atik alma
gemilerinin tasidiklar1 atiklari atik Kabul tesisine almak, Atik transfer formlarini
doldurmak ve Bakanlikca belirlenecek yontem ve siirelerde 11 Miidiirliigiine
gondermek, Atik Kabul tesisinde ve atik yonetim planinda yapilacak degisiklikler i¢in
Bakanliktan onay almak,

Gemilerden Atik Alinmasi ve Atiklarin Kontrolii Yonetmeligi uyarinca ilgililerden
talep edilecek iicretleri, tahsil etmek,

Urettigi atiklarla ilgili kayit tutmak, atigm goénderecegi cevre lisansi almis olan geri
kazanim ya da bertaraf tesisinin istemis oldugu uluslararasi kabul gérmiis standartlara
uygun ambalajlama ve etiketleme yapmak,

llge Belediyeleri tarafindan vyiiriitilen atik yonetimine yénelik ¢alismalarda
koordinasyonu saglamak ve desteklemek, alinmasi ve uygulanmasi gereken tedbirler
konusunda ilgili mevzuata uygun olarak belediyelere verilen gorevleri; Biiyliksehir
biitiinliigli i¢inde yerine getirmek ve kanuni yetkileri kullanmaya iliskin is ve islemleri
yiirtitmek, Stirdiiriilebilir kalkinma ilkesine ve biiyliksehir kati atik yonetim planina
uygun olarak; kat1 atiklarin yeniden degerlendirilmesi ve bertaraf edilmesine iliskin
tesisler kurmak, kurdurmak, isletmek veya islettirmek,

Mer-1 mevzuatlarda belirlenen gorev, yetki ve sorumluluklar kapsaminda is ve
islemleri yiirtitmek, bu amagla Miidirlik igerisinde gerekli servisleri kurmak ve
organizasyonu yapmak, ihtiya¢ duyulan arag, gereg, ekipman vb. saglamak,

Mer-1 mevzuatlarda belirlenen gorev ve sorumluluklarin gerektirdigi; her tiirlii yapim,
hizmet, mal alim ve danigmanlik ihaleleri ve dogrudan temin igin, ilgili mevzuatta
belirlenen esas ve usuller ¢ergevesinde is ve islemleri yiiriitmek,

Etiit, plan ve proje yapmak/yaptirmak, bu amacla ilgili kamu kurum ve kuruluslari,
iniversiteler, sivil toplum kuruluglart ve o6zel sirketlerle isbirligi yapmak/hizmet
almak.

Kati atiklarin yeniden degerlendirilmesi ve bertaraf edilmesine iliskin olarak kurulan
ve midirligimiizce isletilen tesislerde is saghigi ve giivenligi Onlemlerinin
uygulanmasini saglamak, tesislerin optimum kapasiteyle ve siirekli olarak ¢alismasini
saglamak,

Kat1 atiklarin yeniden degerlendirilmesi ve bertaraf edilmesine iligskin olarak kurulan
ve midirligiimiizce isletilen veya kurulacak olan tesislerde, gelen atiklarin
karakterine gore bir bertaraf sistemi olusturmak, bu kapsamda ar-ge faaliyetleri
yiiriitmek.
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Konusuna iligkin ilgili mevzuatlardan yararlanarak ‘’Uygulama Yonetmelikleri’’
hazirlamak ve uygulanmasini saglamak,

Yillik olarak Evsel Kat1 Atik Bertaraf Tarifesini belirlemek,

Katt Atik Diizenli Depolama Sahalarini ilgili mevzuatlar dogrultusunda
isletmek/islettirmek,

2. smif Diizenli Depolama Sahalarina kabul edilebilen evsel nitelikli kat1 atiklarin
kabuliinii ve bertarafin1 saglamak ve 6zel islem gerektiren, farkli nitelikli atiklari
sahalara kabul etmemek (Bitkisel atik yaglar, atik piller vb.) ,

Kapatilan ¢0p depolama tesislerinin  mevcut yonetmelikler dogrultusunda
rehabilitasyonunu saglamak,

COp s1zint1 sularinin ¢evreye zarar vermeden aritilmasini saglamak,

Copten kaynaklanan metan gazindan elektrik iiretilmesi gibi ¢evre koruyucu geri
kazanim ¢aligmalarinin yapilmasini saglamak,

Stratejik plan, faaliyet raporu, performans bilgileri, biitce ¢aligmalart konularinda
Daire Baskanligina sunulmak iizere raporlamalar1 hazirlamak,

Atiklarin yonetimi ve bertarafi konularinda teknik ve teknolojik gelismeleri takip
etmek, yurt dis1/i¢i egitim, toplant1 ve sempozyumlara katilim saglamak,

Midiirliik faaliyetleri neticesinde gelir kalemlerinin maliyet analizlerini yaparak
belirlemek, Biiyiiksehir Belediye Meclisince onaylanmasini saglamak; tahakkuk ve
O0deme emir islemlerini gerceklestirmek,

Cevre Koruma ve Iklim Degisikligi Sube Miidiirliigii’niin Gorevleri
MADDE 9 - Cevre Koruma Ve Iklim Degisikligi Sube Miidiirliigii’niin Gérevleri:
1. 5216 Sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanununda

belirlenen gorev, yetki ve sorumluluklar, 2872 sayili Cevre Kanunu ve bu Kanuna
istinaden yiiriirliikkte olan/yiiriirliige girecek yonetmeliklere istinaden tarafimiza

verilen/verilecek yetkiler ile tabi olunan diger mevzuat1 uygulamak,

2. Siirdirilebilir kalkinma ilkesine uygun olarak ¢evrenin korunmasi, gelistirilmesi,
iyilestirilmesi ve temizlenmesi konularinda etiit, plan, proje ve laboratuvar

caligmalar1 yapmak/yaptirmak,

3. Biyiiksehir Belediyesi sinirlarinda Cevre ve Sehircilik Bakanligi tarafindan verilen
yetki devri dogrultusunda; 1sinmadan kaynaklanan hava kirliligi ile ilgili her tiirli
faaliyeti izlemek, olumsuz etkilerini tespit etmek, azaltilmasi veya bertaraf
edilmesi i¢in gerekli tedbirlerin alinmasin1 saglamak, bu konuda ilgili kurum ve
kuruluslarla koordineli ¢alismalar yapmak, belirlenen kriter ve standartlarin
uygulanmasini saglamak, denetim ve proje calismalarmi yiiriitmek, sikayetleri
degerlendirmek, idari yaptirim uygulamak. Mer-i mevzuatlarda belirlenen gorev,

yetki ve sorumluluklar kapsaminda is ve islemleri yiiriitmek, bu amacla Miidiirliikk



icerisinde gerekli servisleri kurmak ve organizasyonu yapmak, ihtiya¢ duyulan

arag, gereg, ekipman vb. saglamak,

Cevresel degerler ve dogal kaynaklarin korunmasi ve gelistirilmesine yonelik
olarak, hava, su, toprak, giiriiltii, vs. konularda projeler yapmak/yaptirmak, bu
amagla ilgili kamu kurum ve kuruluslari, iiniversiteler, sivil toplum kuruluslar1 ve

0zel sirketlerle isbirligi yapmak/hizmet almak,

Kent estetigi ve goriintii kirliligini 6nlemeye yonelik ilgili kamu kurum ve
kuruluslari, tniversiteler, sivil toplum kuruluslart ve 0Ozel sirketlerle isbirligi

yapmak/hizmet almak,

Cevre ve gevre sagliginin korunmasina iligkin olarak rutin ve/veya sikayete
istinaden yapilan kontrol/denetimlerde, kirlenmeye sebep olan kisi, kurum veya
kuruluslar hakkinda yetki cer¢evesinde gerekli yasal ve idari islemleri uygulamak,
yapilan kontrol/denetimlerde tespit edilen yetki dist konularda ise yetkili
kurumlara gerekli bildirimleri yapmak,

Hava Kalitesinin Korunmasi ve izlenmesi; Isinma amagli kullanilacak kati yakit

temin, satis ve tliiketim asamasinda kontrolii ve denetimini yapmak;

a. Hava kirliligine neden olan kurum, kurulus, konut ve isyerlerini
denetlemek, kirleten hakkinda cezai islemlerin yapilmasini saglamak,
kirletmeye neden olan faktorleri kaldirmak igin gerekli onlemleri

almak/aldirmak,

b. Miicavir alan simirlart igerisinde, 1sinma amagli kati yakitlar1 satmak
isteyen gercek ve tiizel kisilerin isyeri denetimlerini mevzuat sartlarina

uygunluk ac¢isindan yapmak,

c. Gergek ve tiizel kisilerin satigin1 yapmak istedigi kat1 yakitlarm; il
Mahalli Cevre Kurul Tarafindan belirlenen kriterlere uygun oldugunu
dogrulamak amaci1 ile gerekli olan laboratuvar analizlerini
yapmak/yaptirmak ve kriterleri karsilamayan yakitlarin mevzuatlar

cercevesinde kullanimdan men edilmesi,

d. Ismma amaghh kati yakitlarin tiiketimi asamasinda kontroliiniin
saglanmasi i¢in; yakit depolama yerlerinin mevzuat sartlarina uygunlugu,

bacalarin temizligi, yakma sistemlerinin standartlara uygunlugu, yakma
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kurallarina uygunluk, kullanilan kat1 yakita ait analiz raporu, uygunluk

belgesi gibi evraklarin kontroliinli yapmak,

e. Mevzuatlar dogrultusunda standart dis1 ve/veya kagak komiir satan

iiretici, pazarlamaci, tasiyici ve alicilar hakkinda cezai islem yiirlitmek,

f. Biiyiiksehir Belediye sinirlari igerisinde satis1 yapilan
komiirlerden kaynaklanan sorunlarin ¢oziimiine iliskin caligmalar

yapmak,

g. Kaloriferli yapilarda briilorlerin temizligi, sobal1 yapilarda, boru ve baca

temizliginin kontroliinii saglanmak,

h. Sabit ve mobil hava kalitesi izleme istasyonu ile hava kalitesi dl¢iim
parametrelerini izlemek, denetimleri yonlendirmek, sonuglari idarenin

bilgisine sunmak,

i. 11 Mahalli Cevre Kurulu kararlari dogrultusunda, olusturulan yakit
programi kapsaminda, gorev alacak kurumlar arasinda koordinasyonu

saglamak,

J. Yakit programinin hazirlanmasi asamasinda olusturulan komisyon

calismalarina katilmak ve Il Mahalli Cevre Kuruluna teklif etmek,

k. Kati yakitlarla ilgili gelen sikayet ve ihbarlari zamaninda

degerlendirmek,

Yapilan denetim ve kontrollerde hava kirliliginin 6nlenmesi ve mevcut kirliligin en
aza indirilmesi konusunda, mer’i mevzuat cergevesinde ve her y1l alinan il Mahalli
Cevre Kurul Kararlar1 dogrultusunda; baca bakim ve temizliklerinin yapilmasi,
yakma ile ilgili kurallara uyulmasi, kazanlarin ates¢i belgesi olan gorevlilerce
usuliine uygun olarak yakilmasi, satisa sunulan kati yakitlarin "Satis Izin
Belgeleri" nin kontrollerinin yapilmas: ve bu komiirlerin belirlenen kararlara
uygunlugunun arastirtlmast amaciyla gerektiginde ilgili kurum ve kuruluslarla

koordineli ¢alismalar yapmak, numuneler almak ve miidahalede bulunmak,
Stratejik giiriiltii haritalar1 ve eylem planlarini hazirlamak veya hazirlatmak,

Deniz Suyu Kalitesi izleme ve degerlendirme calismalar1 yapmak, Deniz kirliligi

konusunda gelen sikayet ve ihbarlar1 zamaninda degerlendirmek,
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Yiizey Suyu Izleme Calismalari; yiizey sularinda, kirliligin tespiti konusunda

numune alma ve izleme galismalarini gergeklestirmek,
Avrupa Birligi tarafindan finanse edilen ¢evre projeleri ¢alismalarini yiiritmek,

Iklim degisikligi ile miicadele ve ozon tabakasinin korunmasina yonelik ulusal ve
uluslararasi ¢alismalarin takibini yaparak gerekli konularda mevzuata uygun yerel

caligmalar1 uygulamak ve uygulatmak,

Yerelde iklim degisikligi ile miicadele ¢aligmalarinin koordinasyonunu saglamak,
yerel Olcekte iklim  degisikligi eylem planlarinin  hazirlamak  ve

uygulamak/uygulatmak,

Ozon tabakasmin incelmesine neden olan maddelerin ve bu maddelerin
alternatifleri olan sera gazlarmin kontrolii, geri kazanilmasi ve bertarafina iliskin
olarak ulusal ve uluslararas1 gelismeleri izlemek, degerlendirmek, konuyla ilgili
yerel politika ve strateji belirlemek ve uygulamaya yonelik ¢aligmalarint yapmak

ve yaptirmak,

Iklim degisikligine neden olan sera gazi emisyonlarmi yerel Slgekte izlemek,

kontrol etmek ve raporlamak,

Iklim  degisiklizgi  konularinda ~ Kamuoyunun  bilgilendirilmesi  ve

bilinglendirilmesine yonelik ¢aligmalar yapmak,

Saglikli Kentler Projesi ¢aligmalarin1 amaglara uygun, etkin ve verimli olarak

ylirlitmek,
Tiirkiye Saglikli Kentler Birligi ile iligkileri yiiriitmek,

Iklim degisikligi calismalar1 kapsaminda yurtici ve yurtdisinda diizenlenen fuar,

kongre, seminer ve panellere katilmak ve/veya bunlari diizenlemek,
Ordu ilinin Iklim Degisikligi veri taban1 ve envanter galismasi yapmak,

Is Programmi Belediyenin Stratejik Plan ve Performans Programia ve biitcesine

uygun olarak hazirlamak,

Stratejik plan, faaliyet raporu, performans bilgileri, biitge ¢aligmalar1 konularinda

Daire Baskanligina sunulmak tizere Raporlamalar1 hazirlamak,



24. Mer-i mevzuatlarda belirlenen gorev, yetki ve sorumluluklar kapsaminda is ve
islemleri yiirlitmek, bu amagla Miidiirliikk icerisinde gerekli servisleri kurmak ve

organizasyonu yapmak, ihtiya¢ duyulan arag, gerec, ekipman vb. saglamak,

25. Mer-i mevzuatlarda belirlenen gorev ve sorumluluklarin gerektirdigi; her tiirlii
yapim, hizmet, mal alim ve danigmanlik ihaleleri ve dogrudan temin i¢in, ilgili

mevzuatta belirlenen esas ve usuller ¢cercevesinde is ve iglemleri yiiriitmek,

26. Mer-i mevzuatlarda belirlenen gorev ve sorumluluklarin gerektirdigi konularda
ilgili kurum/kuruluslar ile koordinasyon ve igbirligi yapmak, bilgilendirici egitim
faaliyetleri yapmak/yaptirmak, diizenlenen etkinlik, egitim ve organizasyonlara
katilim saglamak, Cevre Kirliligi ile ilgili gorsel yazili ortamlarda halkin

bilin¢lendirme ¢aligmalarini gergeklestirmek,

27. Daire Bagkani tarafindan kanun ve yonetmelikler ¢ercevesinde verilen gorev ve

sorumluluklari yerine getirmek,

Hafriyat ve Denetim Sube Miidiirliigii’niin Gorevleri

MADDE 10 - Hafriyat Ve Denetim Sube Midiirliigti’niin Gorevleri:

Hafriyat topragi, insaat/yikinti atiklari ile dogal afet atiklarinin toplanmasi, gegici
biriktirilmesi, taginmasi, geri kazanilmasi ve bertarafi ile ilgili yonetim plani
hazirlamak,

Hafriyat toprag1 ve insaat/yikinti atiklar1 geri kazanim tesisleri sahalar1 ile depolama
sahalarini belirlemek, kurmak/kurdurtmak ve isletmek/islettirmek,

Depolama sahasi yerinin se¢imi, insaati veya isletilmesi sirasinda g¢evre ve insan
sagligini olumsuz etkilemeyecek sekilde gerekli tedbirleri almak veya aldirtmak,
Hafriyat topragi ve insaat/yikint1 atiklarinin toplanmasi, taginmasi ve bertaraf bedelini
belirlemek,

Hafriyat topragi ve insaat/yikint1 atiklari i¢in toplama, tasima hizmeti verecek
firmalarin adresleri ve telefon numaralar1 ile nakliye bedellerini halkin bilgilenecegi
sekilde ilan etmek,

Hafriyat topragi ve insaat/yikint1 atiklarinin toplanmasi, gecici biriktirilmesi, taginmasi
ve bertarafi faaliyetlerini denetlemek,

Belediye smirlart i¢indeki hafriyat topragi ve insaat/yikinti atiklari geri kazanim
tesisleri ile depolama sahalarina izin vermek ve gerektiginde bu izni iptal etmek,
Toplanan insaat/yikinti atiklarin1  oncelikle altyapt c¢aligmalarinda kullanmak /
kullandirmak,

Belediye sinirlart i¢inde olusan, toplanan, geri kazanilan ve bertaraf edilen hafriyat
toprag1 ile ingaat/yikinti atiklarina iliskin istatistiki bilgileri valilikler araciligi ile
yilsonunda Bakanliga bildirmek,



10.

10. Dogal afet atiklarinin yonetimi konusunda valilik koordinasyonunda
olusturulan Kriz Merkezi kararlarini uygulamak,

Isyeri Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirliigii’niin Gorevleri

MADDE 11 — Isyeri Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirliigii’niin Gorevleri:
Gida ile ilgili olanlar dahil Birinci (1.) Smif Gayristhhi Miiesseselere, Inceleme Kurulu
gorlisii dogrultusunda yer se¢imi ve tesis kurma izni, deneme izni, ruhsat vermek ve
denetlemek,
Yolcu ve yiik terminallerine, kapali ve agik otoparklara ruhsat vermek ve denetlemek,
Her tiirlii toptanci hallerine ve mezbahalara ruhsat vermek ve denetlemek,
Her tiirlii akaryakat ile sivilastirilmis petrol gazi (LPG) ve sivilastirilmis dogal gaz (LNG)
ve sikistirilmis dogal gaz (CNG) istasyonlarina ruhsat vermek ve denetlemek,
Biiyiiksehir belediyesi tarafindan yapilan veya isletilen alanlardaki isyerlerine, biiyiiksehir
belediyesinin sorumlulugunda bulunan alanlarda isletilecek yerlere ruhsat vermek ve
denetlemek,
Ruhsat diizenleme gorev ve yetkisi Biiyliksehir Belediyesine verilmis diger isyerlerine,
canli miizik izni de dahil olmak tizere ruhsat vermek ve denetlemek,
Ruhsat diizenleme gorev ve yetkisi Biiyliksehir Belediyesine verilmis isyerlerinden olup
“Nargilelik Tiitiin Mamulii Icilen Isyerine Ait Alan/Alanlara Sunum Uygunluk Belgesi
Verilmesi ile Bu Yerlerin Isletilmesinde Uyulmas: Gerekli Hususlar Hakkinda Teblig” €
istinaden Sunum Uygunluk Belgesi alinabilmesi i¢in goriis vermek,
Ruhsat diizenleme gorev ve yetkisi Biiyliksehir Belediyesine verilmis igyerlerinden,
ruhsatsiz olarak faaliyete gectigi, ruhsat sartlarina aykiri olarak faaliyet gosterdigi veya
cevre ve toplum sagligini olumsuz etkileyecek faaliyetlerde bulundugu tespit edilen
isyerleri hakkinda, idari para cezasi, faaliyetten men ve ruhsat iptali de dahil olmak iizere
gerekli karar1 almak ve geregi i¢in ilgili birimlere bildirmek,
Ruhsat diizenleme gorev ve yetkisi Bilyiiksehir Belediyesine verilmis isyerlerinin
ruhsatlart ile ilgili hususlarda bildirilen sikdyet vb. konular1 degerlendirerek geregini
yapmak,
“10090 sayili Ozel Ogrenci Barinma Hizmetleri Yonetmeliginin 9. Maddesi” ne istinaden,
Ozel Ogrenci Yurtlarma, mesafe ile alakali goriis vermek,

Cevre ve Hayvan Saghgi Sube Miidiirliigii’niin Gorevleri
MADDE 12 — Cevre Ve Hayvan Sagligi Sube Midiirliigi’niin Gorevleri:

1. Miicavir alan sinirlart ile bu miicavir alanlara bagl pasif dipersiyon (dolayli tasima)
alanlar1 icerisinde vektorle miicadele ve ilaglama c¢alismalarin1 yapmak ya da
yaptirmak,

2. Halk saghig i¢in risk olusturan sivrisinek, karasinek, hasere, kemirgen gibi vektor
ozelligi tastyan canlilarin kent genelinde yayilmasinin azaltilmasi amaglh ilaglama
hizmetinin yiiriitiilebilmesi i¢in gerekli organizasyonu kurmak, kurdurmak,
denetlemek,

3. Vektor Kontrol Caligmalarinda kullanilmak iizere Saglik Bakanligi ruhsathi ilag ve
ilgili ilaglama ekipmanlarinin temini i¢in ¢aligmalar yapmak,

4. Vektor miicadelesi hizmetinin yliriitiilmesinde, uygulama sahalarinin fiziksel olarak
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gelistirilmesine yonelik Oneriler sunmak, buna yonelik girisimlere yardimci olmak,
egitim ve bilgilendirme faaliyetlerini yiirtitmek,

Gelen sikayet ve talepler dogrultusunda yapilan ilaglama uygulamalari sonrasinda kisi,
kurum ve kuruluglarin almasi gereken onleyici tedbirler hakkinda bilgilendirilmelerini
saglamak,

Salgin hastaliklarla miicadele kapsaminda olusturdugumuz acil durum eylem plam
dahilinde halkimizin yogun sekilde kullaniminda olan tiim alanlarda ve resmi
kurumlarda dezenfeksiyon islemleri gergeklestirilmesi,

Biiyiiksehir Belediyesi ve Ilce Belediyelerine ait tiim ek hizmet binalarinda
dezenfeksiyon iglemlerinin periyodik olarak siirdiiriilmesi,

Salgin hastaliklarla miicadelede, ihtiya¢ dogrultusunda gerekli hijyen malzemelerinin
tedarik edilmesi,

Ozel sahislar ile Ozel ve Resmi kurumlardan gelen ilaglama taleplerini {icretinin
Belediye tarifesine gore Mali Isler Dairesi hesabina yatirilmas kosulu ile yapmak.
Birim sorumlular1 ve kontroldr olarak gorevlendirilen personel ilaglama hizmetlerinde
kontrolorlik gorevi yapma ve ilaglama hizmeti hak edislerini hazirlamak ve
kontroliinden sorumludur,

Vektorlerin tiremesine ortam hazirlayan fiziki olumsuzluklarin diizeltilmesine yonelik
islemlerin yiiriitiilmesinde ilgili kurum ve miidiirliiklerle koordinasyonu saglamak,
Vektor yayiliminin 6nlenmesinde kimyasal uygulamalardan ¢ok fiziksel ve mekanik
yontemlerin tesvik edilmesi amaciyla; hitap edilecek yas gruplar1 ve sosyokiiltiirel
seviyelerine gore halki bilinglendirmeye yonelik egitimleri halkin  katilim
saglayabilecegi ergonomik ortamlarda diizenlemek,

Vektor Miicadelesi Hizmeti ilaglama personeline yonelik hizmet ici teknik egitimler
diizenlemek,

Il genelinde yarali, hasta ve giicten diismiis sokak hayvanlarinin almarak gegici
bakimevine gotiiriilmesi,

Bulagici ve salgin hayvan hastaliklarinin ihbar, itlaf ve takibiyle hastaligin
sondiiriilmesinde katkida bulunmak, Biiyiiksehir Belediyesi smirlari dahilinde
meydana gelebilecek salgin hastaliklar ve zoonozlarla miicadelede ilgili kurumlar ile
koordinasyon i¢inde ¢alismak,

Zoonoz hastaliklar, 6zellikle kuduz konusunda Onleyici tedbirler alan kurumlarla
ortaklasa ¢aligsmak,

Gegici bakimevi ve rehabilitasyon merkezleri agilmasini saglamak, buralarda
kisirlagtirma, isaretleme ve kiipeleme uygulamalar1 ile tliremelerini kontrol altina
almaya yonelik tedbirler almak, aldirmak,

Gegici bakimevine ve rehabilitasyon merkezine gelen hayvanlar “Sahipsiz Hayvan
Kayit Defteri” ne kayit etmek,

Gegici bakimevi ve rehabilitasyon merkezinde tedavileri yapilan kayit altina alinan
sokak hayvanlarinin sahiplendirilmesine yonelik caligmalar yaparak, belediye ilan
panolari ile belediyenin internet ortami ve diger tiim yayin organlarinda bu ¢alismalari
duyurmak,

Gegcici bakimevinden hayvan sahiplenmek isteyen kisi, kurum ve kuruluslar icin
“Sahipsiz Hayvan Edinme Formu” doldurmak, sorumlu veteriner hekim onayi ile
sorumlu veteriner hekim tarafindan diizenlenen saglik karnesini vererek sahiplendirme
yapmak,

Gegici bakimevinde bulunan sahipsiz hayvanlarin beslenmesi amaciyla, bolgede
bulunan lokanta isyeri ve fabrikalarin (sahiplerinin uygun goérmesi halinde)
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mutfaklarinda olusan hayvan beslemeye elverisli besin maddelerinin tedarikini
saglamak,

Gegici bakimevi kapasitesi géz Oniinde bulundurularak, diiskiin ve siirekli bakima
muhtag oldugu tespit edilen sokak hayvanlarinin bakimevinde bakimini saglamak,

Ilge belediyeleri tarafindan kendi sorumluluk alanlarindan toplanan sokak hayvanlarini
gecici bakim evlerine bir tutanakla kabul edip burada rehabilitasyonlarin1 (Asilama,
kisirlagtirma, kimliklendirme, tedavi vs.) bitirdikten sonra 5199 sayili Hayvanlar
Koruma Kanunu’nun 6. maddesine istinaden alindiklar1 ortama birakilmalari i¢in ilgili
belediyeye tutanakla teslim etmek,

Gegici bakimevinde kaldiklart siire igerisinde; tedavi edilemez veya tedavi edildikten
sonra iyilesme ihtimali olmayan bir hastalia sahip olduguna, alindig1 ortama
birakildiginda insan ve g¢evre sagligini 6nlenemez derecede tehdit edecegine gegici
bakimevi veterineri tarafindan kanaat getirilen hayvanlar1 en az ac1 veren ve en hizli
yontemle uyutmak,

Gegici bakimevlerinde olusan atik ve artiklarin ¢evre ve toplum saglhigina dikkat
edilerek bertarafin1 saglamak,

Kuduzdan siipheli kedi - kopek gibi sahipsiz hayvanlar ilgili kurumlarla ortaklasa
olarak miisahede i¢in karantina altina almak,

Sokak hayvanlarina yonelik olarak yiiriitiillen tiim faaliyetlerin duyurulmasi ve
toplumda hayvan sevgisinin olusabilmesi igin afis, brosiir vb. yayinlarin basimi ve
dagitimin1 yapmak,

Sokak Hayvanlarinin korunmasi, bakim ve beslenmesi, zoonotik hastaliklar gibi
faaliyet alaninda bulunan biitiin konularda egitimler diizenlemek, diizenletmek,

Sokak hayvanlarinin rehabilitasyonu i¢in goniillii olarak calisan yerel hayvan koruma
gorevlileri ve goniillii kuruluslar ile koordinasyon saglamak,

Evcil hayvanlarin sokaga terkinin dnlenmesi i¢in ¢aligmalar yapmak,

Ev ve siis hayvami bulunduran hayvan sahiplerinin, oliimii ya da hayvanina
bakamayacak sekilde hastalanmasi durumunda; hayvan sahiplerinin yakinlar
tarafindan gerekgelerinin belediyeye bildirilmesi halinde, belediye gorevlilerince
getirilen hayvanlarin gegici bakimevine kabul edilmesi ve sahiplendirilmesi,
sahiplendirilmeyenlerin de tekrar dogaya serbest birakilmasi ile ilgili hususlarda
gerekli tedbirleri almak,

Sahipli ve sahipsiz hayvanlara yonelik gelen sikayetlerin degerlendirilmesi i¢in ilgili
kurumlaca tesekkiil ettirilen komisyonda gorev almak,

33.0las1 salgin durumlarinda toplu hayvan hareketlerini izlemek, gerekli kontrolleri

yapmak tlizere ilgili kurumlarla esgiidiimii saglamak.

DORDUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskaninin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 13 — Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkani,

Dairesine bagli birimlerin ¢aligmalarin1 Stratejik Plan ve Performans Programi
cercevesinde koordine etmek,

Biriminde yapilan is ve islemlerin hazirlanan is siireglerine uygun olarak yapilmasin
saglamak,
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Harcama yetkilisi olarak her yil is ve islemlerin amaglara, mali yonetim ilkelerine,
kontrol diizenlemelerine ve mevzuata uygun bir sekilde gerceklestirmek ve i¢ kontrol
giivence beyanini diizenleyerek birim faaliyet raporlarina eklemek,

Birimle ilgili mevzuati, yenilikleri, teknik gelismeleri takip etmek ve uygulanmasin
saglamak,

I¢ ve dis denetgilere bilgi ve belge akisini saglamak,

Birim faaliyetlerinin periyodik olarak raporlanmasini saglamak,

Ust yonetimce istenen ve mevzuat ile dngériilen kurul ve komisyonlara katilmak
ve/veya talep edilen personelin gorevlendirilmesini saglamak,

Birimini temsilen toplantilara katilmak, birim i¢inde diizenli ve planli toplantilar
yapilmasini saglamak,

Gorevlerini yerine getirirken birim iginde ve diger birimlerle isbirligi ve uyum i¢inde
calisilmasini saglamak,

Yeterli say1 ve nitelikte personel istthdamini, personelin gérev dagilimini, personelin
hizmet i¢i egitimini ve gorev niteliklerine uygun olarak yetistirilmelerini saglamak,
Astlarinin  performansint  periyodik olarak degerlendirerek biriminde moral,
motivasyon ve performansi artirict calismalar yapmak,

Is saglig1 ve giivenligi kurallarina uygun olarak ¢alisiimasini saglamak,

Ustii tarafindan verilecek benzer nitelikteki diger gorevleri yerine getirmek,

Daire Bagkani, yukarida belirtilen gorevlerin tam ve zamaninda yerine getirilmesini
saglama hususunda yetkili ve {ist yonetime karsi sorumludur.

Sube Miidiirlerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 14 — Sube miidiiri,

Stratejik Plan ve Performans Programi dogrultusunda Miidiirliigiine verilen goérevlerin
yerine getirilmesini saglamak,

. Midiirliikte yapilan tiim is ve islemlerin mevzuata uygun olarak tam ve zamaninda

yapilmasini saglamak,

. Calisma biirolarinin, salon ve koridorlarin, tesislerin, arag ve gereglerin korunmasini,

temizligini ve goreve hazir durumda tutulmalarini saglamak,
Bagli personelinin mesai takibini yapmak, disiplin ve diizenini saglamak,

. Birimiyle ilgili i¢ hizmet egitimlerinin belli bir plan ve program dahilinde yapilmasini

saglamak,

. Yapilan is boliimii gercevesinde bagli personelinin sevk ve idaresini yapmak, list

amirlerin bulunmadig1 olaylarda inisiyatif alarak sevk ve idareyi gerceklestirmek,

. Konusuna iliskin yasal mevzuati takip ederek bunlara uygun uygulama yapilmasini

saglamak,

. Birimini temsilen toplantilara katilmak, birim i¢inde diizenli ve planli toplantilar

yapilmasini saglamak,

. Is saglhig1 ve giivenligi kurallarina bagl olarak ¢alisilmasimi saglamak,
10.

Birimine ait stratejik plan, faaliyet raporu, performans bilgileri, blit¢e caligmalari
konularinda Daire Baskanligmma sunulmak {izere Raporlamalarin hazirlanmasim
saglamak,
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I¢ Kontrol Standartlarma uygun olarak is siireclerini hazirlatmak ve siirekli giincel
tutulmasini saglamak,

Kanun, tiiziikk, yonetmelikler ve amirlerince verilen diger gorevleri yapmak ve
yaptirmak,

Sube Miidiirii, Mudirliigi ile ilgili islemleri yerine getirirken; belediyenin Stratejik
Planindaki Vizyon, Misyon ve Ilkeleri ile mevzuata gére ¢alisiimasindan sorumludur,
Gorev ve yetkileri ¢ergevesinde idari, mali karar ve islemlerin etkili, siiratli, verimli ve
dogru yiritilmesinden, Performans programindaki midiirlik hedeflerinin
gergeklestirilmesinden sorumludur,

Sube Miidiirii, midiirliik gérevlerinin tam ve zamaninda yerine getirilmesinden Daire
Baskanina kars1 sorumludur.

Seflerin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 15 — Daire Baskanligina bagli Sube Miidiirliikklerinde gorevli Sefler, basinda
bulundugu biirolarda/servislerde yapilan tiim is ve islemlerin mevzuata uygun olarak
tam ve zamaninda yapilmasindan/yaptirilmasindan ilgili Sube Miidiirii ve Daire
Bagkanina karsi sorumludur. Amirleri tarafindan verilen diger gorevlerin de ifasini
saglarlar.

Teknik Personelin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 16 — Teknik personel,

Birim amirlerince kendilerine verilen tim miihendislik hizmetlerini (arazi, kontrol,
denetim ve biiro ¢aligmalar1) teknik sorumluluklar altinda kanun, tiiziik, yonetmelik,
sOzlii ve yazilt hizmet emirlerine, is programlarina, sartname ve sdzlesmelere, fenni,
teknik, bilimsel, ekonomik kurallara ve standartlara uygun olarak yapmak, kontrol
etmek, sonug ve tespitleri tutanak veya raporla belgeleyerek geregini gecikmesiz ve
eksiksiz olarak yapmak ve birim amirlerini stirekli bilgilendirmek,

Gorev alanma giren hizmetleri kusursuz ve zamaninda tamamlamak, verilen is
programlarin1 ig giicii kaybina meydan vermeden, es glidiim ile emniyetle
ylriitiilmesini saglamak,

Birim amirlerince kendilerine havale edilen evraklarin zamaninda geregini yapmak,
Gorevi geregi kendisine verilmis arag, gere¢ ve her tiirlii malzemeyi hizmet amacina
uygun kullanmak, temiz ve diizenli tutmak, korumak, ayrilmasi halinde devir ve teslim
sartlarin1 yerine getirmek,

Midiirliikk tarafindan yapilan c¢alisma ve kontrol programlarina uymak ve aylik
degerlendirme raporlar1 hazirlamak,

Birim amirlerince uygun goriilmesi halinde, her tiirlii egitim, sempozyum, seminer,
panel, fuar, teknik gezi vb. faaliyetlerde gorev almak ve diger hizmet i¢i egitimlere
katilmak,

Gorevi ile alakali mevzuat ve bu yonetmelik ile kendisine verilen gorevlerin gereginin
yerine getirilmesinde, yetkilerin zamaninda ve geregince kullanilmasinda bagh
bulundugu birim amirlerine karsi sorumlu olmak,
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Ilgili mevzuatlarda belirlenen; kilik ve kiyafet, davranis ve mesai saatlerine riayet
etmek, caligsma saatlerini etkin ve verimli kullanmak, calisma arkadaslariyla uyumlu
olmak,

Birim amirlerince uygun goriilmesi halinde, ilgili kurum ve kuruluslarla yapilacak
ortak denetimlere katilmak ve ilgili mevzuatlar ¢ercevesinde olusturulan kurul ve
komisyonlarda gorev almak,

Birim amirlerince uygun goriilen diger hizmetleri yliriitmek,

Gorevlerinin tam ve zamaninda yerine getirilmesi konusunda birim amirlerine karsi
sorumlu olmak,

idari Biiro Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 17 — Idari biiro personeli;

Gelen ve giden evrakin kayit islemlerinin zamaninda ve usuliine uygun olarak
yapilmasini saglamak,

Birim amiri tarafindan havale edilen evraki zimmet karsilig: ilgilisine vererek, evrak
kayitta (defterinde) bu durumun belirtilmesini saglamak,

Birim yazilarinin yetkililerce imzalanmasini miiteakip, evrak kayit programina
kaydinin diisiilerek, tarih ve numara verilmek suretiyle ilgili birimlere zimmet karsilig
teslim etmek,

Gelen ve giden evrakin bir suretini ilgili dosyada muhafaza etmek,

Birimde tutulan defter, dosya, bilumum evrak ve belgelerin ilgili yonetmeliklere
uygun bi¢imde birim arsivinde muhafazasini saglamak,

Belli zamanlarda kayitlarin karsiligi kapanmayan evrakin arastirmasini yapmak, bu
konuda gerekli raporlarin hazirlanmasini saglamak,

Gecmis yillara ait Arsiv Sube Miidiirliigline zimmet karsilig1 teslim edilen klasor ve
dosyalarin gerektiginde talep edilmesi durumunda zimmet karsilig1 teslim almak,
Birimde calisan personelin mesai, devam, vizite, yillik izin v.s. islemlerini takip ve
kontrol etmek, aylik puantaj ¢izelgelerini hazirlamak,

Izine ayrilan ve rapor alan personelin izine ayrilisini ilgili birime bildirmek,

Bagli oldugu birimde calisan personele ait evrak ve yazilari, gélge dosya olarak
olusturulan 6zliik dosyalarinda saklamak ve istenildiginde ¢ikarmak,

Bilgi islem faaliyetlerini koordine etmek,

Her tiirlii genelge, bildiri, yonetmelik ve baskanlik emirlerini takip etmek, ilgili
personele havale edilmesini saglamak ve arsivlemek,

Birimine ait i¢ ve dis telefon haberlesmesinin, telsiz telefon ve faks hizmetlerinin
Baskanlik prensip ve kararlarina uygun olarak yapilanmasini saglamak,

Bagkanlik ve bagl birimlerin telefon, faks numaralari, telsiz kodlar1 ile adreslerinin
degisen ve gelisen durumlarina gore takibini yapmak ve buna gore rehber hazirlamak,
Bagli oldugu birimin telefon, faks, elektrik, dogalgaz ve su giderlerinin tahakkukunu
saglamak, 0demelerin takibini yapmak,

Hizmet binas1 ve ¢evresinin temiz ve diizenli tutulmasini saglamak,

Bagli oldugu birim biinyesinde kullanilan tiim araglarin her zaman bakimli, temiz ve
faal durumda bulundurulmasini saglamak, bakim onarimlarim1 programlayarak takip
ve kontrol etmek,



18.

19.

20.

Bagli oldugu birim tarafindan yapilacak her tiirlii sosyal ve kiiltiirel faaliyetleri
organize etmek,

Gorev alanina giren konulara iliskin, faaliyet raporunu ve performans bilgilerini
hazirlamak,

Birim amirlerince uygun goriilen diger hizmetleri yiiriitmek,

Sofor ve Operatorlerin Gorev ve Sorumluluklar:

MADDE 18 — Sofor ve Operatorler,

Gorevi geregi kendisine verilmis hizmet araglarini amacina uygun ve verimli
kullanmak, her zaman bakimli, temiz ve faal durumda bulundurulmasini saglamak,
bakim ve onarimlarini programlayarak takip ve kontrol etmek, kasith ve ihmal sonucu
hasara ugratilan araglarin zararindan sorumlu olmak, gorevinden ayrilmasi halinde
devir ve teslim sartlarini yerine getirmek,

Bagkanlik biinyesinde kullanilan tiim araglarin periyodik muayenelerinin takibini
yapmak ve birim amirlerine bilgi vermek,

Gorev alanma giren hizmetleri kusursuz ve zamaninda tamamlamak, verilen is
programlarint is giicii kaybina meydan vermeden, es giidiim ile emniyetle
yiriitiilmesini saglamak,

flgili mevzuatlarda belirlenen; kilik ve kiyafet, davranis ve mesai saatlerine riayet
etmek, caligma saatlerini etkin ve verimli kullanmak, ¢alisma arkadaslartyla uyumlu
olmak,

Birim amirlerince uygun goriilen diger hizmetleri yiiriitmek,

Gorevlerinin tam ve zamaninda yerine getirilmesi konusunda birim amirlerine karsi
sorumlu olmak,

Isci Personelin Gorev ve Sorumluluklar

MADDE 19 — Is¢i Personel;

Gorevi geregi birim amirlerince kendilerine tevdi edilen isleri, mevzuata uygun,
zamaninda ve kusursuz olarak tamamlamak, verilen is programlarini is giicii kaybina
meydan vermeden, es giidiim ile emniyetle yiiriitilmesini saglamak,

Gorevi geregi kendisine verilmis arag, gere¢ ve her tiirlii malzemeyi hizmet amacina
uygun kullanmak, temiz ve diizenli tutmak, korumak, ayrilmasi halinde devir ve teslim
sartlarin1 yerine getirmek,

Ilgili mevzuatlarda belirlenen; kilik ve kiyafet, davranis ve mesai saatlerine riayet
etmek, calisma saatlerini etkin ve verimli kullanmak, calisma arkadaslariyla uyumlu
olmak,

Birim amirlerinin haberi olmadan goérev yerini degistirmemek, terk etmemek,

Birim amirlerince uygun goriilen diger hizmetleri yiiriitmek,

Gorevlerinin tam ve zamaninda yerine getirilmesi konusunda birim amirlerine karsi
sorumlu olmak,



BESINCI BOLUM
Dairenin Caliyma Diizeni

Calisma Diizeni
MADDE 20 — Dairede gorevli tiim personel;

. Biriminde yliriitiilen is ve islemler hakkindaki bilgileri izinsiz olarak kurum disina
veremezler,

. Higbir fark gozetmeden her vatandasa esit ve adil muamele yaparlar,

. Gorevleri ile ilgili, dogrudan dogruya veya dolayli olarak, hi¢ kimsenin hizmet, ikram
ve hediyelerini kabul edemez ve bunlarla aligveriste bulunamazlar. Bu gibi
kimselerden borg para alamayacaklari gibi bor¢ da veremezler,

. Meclis, Enciimen ve Baskanlik yazilar1 ve eki dosyalardaki bilgileri agiga vuramaz ve
yetkililer disinda kimseye bilgi veremezler,

. Mesai bitiminde masa {lizerindeki evraki dolap ve ¢cekmecelere koyar ve kilitlerler,

. Her tiirlii malzeme ve evrakin muhafazasi ile sahsen sorumlu olan personel, muhtelif
sebepler ile gorevinden ayrilmasi halinde, bunlar1 birimdeki goérevliye yazili bir
tutanak ile devir eder.

Bilgi verme Yasag

MADDE 21 — Birimlerin evrak ve dosya memurlar1 gizli olmasa bile evrak ve iglemin
sonucuna ait bilgi veremezler ve aciklamada bulunamazlar. Bilgi alacak kisiler,
bilgileri Daire Baskani, Sube Miidiirii veya yetki verilen gorevliden alirlar. Bu
kurallara aykir1 davranan personel hakkinda kanuni islem yapilir.

ALTINCI BOLUM

Yonerge

MADDE 22 — Bu Yonetmelik hiikiimlerinin uygulanmasina ve dairenin yurlittigi
gorevlerin ayrintilarina iliskin olarak yonergeler ¢cikarmaya iist yonetim yetkilidir.

YEDINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Daire Baskanh@ Biitce, Performans, Program ve Faaliyet Raporu

MADDE 23 — Daire bagkanligi; 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu, 5216 sayili Biiyiliksehir Belediye Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu ve
diger ilgili mevzuat hiikiimleri uyarinca yillik gider biitce tasarilarini, performans
programlarini, faaliyet raporlarini, hazirlayarak yasal siiresi icerisinde Mali Hizmetler
Dairesi Baskanligi'na teslim etmek zorundadir. Ayrica proje alimlar1 disinda mal ve
hizmet alimlar1 ile hurdaya g¢ikan malzemelerin satisi Destek Hizmetleri Dairesi
Baskanliginca  gerceklestirilir.  Destek ~ Hizmetleri  Dairesi  Baskanliginca
gerceklestirilecek ihaleler daire baskanligiyla koordineli olarak gerceklestirilir.



Daire Baskanhgimin Tasimir Mal Islemleri ve Thtiyaclarin Temini

MADDE 24 — Daire Bagkanliginin taginir mal ve ihtiyaclarinin temini, Belediye ihale,
satin alma tebliglerine gore temin edilir. Daire bagkanligi, baskanliga ait mal ve
malzemelerin girig-¢cikis ve muhafaza islemlerini yapmak, bunlara iligkin kayitlart
tutmakla gorevli ve ylikiimliidiir.

Inceleme ve Arastirma

MADDE 25 — Daire baskani, kendi daire baskaliginin faaliyet alanlari ile sinirli olmak
lizere; yurtici ve yurtdisinda bulunan resmi ve 6zel kuruluslarda inceleme-arastirma
yapmak iizere personel gorevlendirebilir. Bu tiir gorevlendirmelerde Bagkanlik
Makamindan onay alinmasi gerekir. Ancak tiim personelin yurtdis1 gérevlendirmeleri
Insan Kaynaklari ve Egitim Dairesi Baskanligi'nin koordinesinde gergeklestirilir.

Yazismalar

MADDE 26 — Daire baskanligi; Imza Yetkileri Yonergesi cercevesinde Resmi
Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yo6netmelik hiikiimlerine uygun
olarak, Belediye imza Yetkileri Y&nergesine gore yazisma yapar. Dosyalama islemleri
“Standart Dosya Plan1” hiikiimleri ¢ergevesinde yiiriitiiliir.

Degisiklik
MADDE 27 — Bu yonetmelikte yapilacak her tiirli degisiklik Biiyiiksehir Belediye
Meclisinin karart ile yapilir.

Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 28 — Bu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde, yiiriirliikteki mevzuat
hiikiimleri ve baskanlik makaminin emir ve talimatlari uygulanir.

SEKIiZiNCi BOLUM
Yiirurlik ve Yiiriitme

Yiirirlik

MADDE 29 - Bu Yonetmelik Ordu Biiyliksehir Belediye Meclisinin kararmin
kesinlesmesi ve kurumsal web sitesinde ilani ile birlikte yiirlirliige girer. Bu
Yonetmeligin yiirlirlige girdigi tarihte Ordu Biiyliksehir Belediye Meclisinin
14.04.2015 tarth ve 2015/082 sayili karari ile kabul edilen Daire Baskanligimiza ait
gorev ve calisma yonetmeligi yiiriirliikkten kalkar.

Yiiriitme
MADDE 30 - Bu Yonetmelik hiikiimlerini Ordu Biiyiiksehir Belediye Baskani
yurutur.



